KILIS IL SANAYi VE TEKNOLOJi MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA — - HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
CIMER Basvurularinin CIMER Bagsvuru Formunun elektronik ortamda doldurulmasi -
1 _ , _ : 15 GUN
Cevaplanmasi (https:/lwww.turkiye.gov.tr/ veya https://www.cimer.gov.tr/)

Sikayet/inbar Basvuru Formunun doldurulmas ) i
(https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr/urunguvenligisikayeti) ya da ALO 130 Urln 15 GUN
Guvenligi Sikayet Hatti'na telefon ile bagvurunun iletilmesi

Uriin Giivenligi Sikayet
Islemleri

i _ Bagvuru Formunun elektronik ortamda doldurulmasi i
3 | Sanayi Sicil On Kayit Islemleri | (e-Devlet portalindaki Sanayi Sicil On Bagvuru Uygulamasi Uzerinden veya 5 GUN
https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr/lIMud/SanayiSicilBasvuru linki kullanilarak.)

1. e-Devlet portalindaki Sanayi Sicil Islemleri Uygulamasi (izerinden veya Sanayi
Sicil Bilgi Sistemine (SSBS) (https://sanayisicil.sanayi.gov.ir) e-Devlet sifresi ile
giris yapilarak "Yeni Kayit" olusturulmasi, istenilen tim bilgilerin eksiksiz sekilde
doldurulmasi ve 6deme islemi yapilarak ilk kayit bagvurusunun il Midtirligimiz
onayina gonderilmesi

2. Beyana esas agagidaki belgelerin elektronik ortamda yuklenmesi

a- Kapasite Raporu

b- Adi Ortaklik Isletmeleri icin "Adi Ortaklik Taahhiitnamesi"

Kuguk, orta ve blyuk isletmelerin Kapasite Raporu

Mikro isletme vasiflarini tagiyan sanayi isletmelerinin varsa Kapasite Raporu
veya Ekspertiz Raporu ylklemesi gerekmektedir (Mikro isletme vasiflarini tagiyan
sanayi isletmelerinden kapasite raporu olmayanlar i¢in firma beyani esas alinir)

4 | Sanayi Sicil ilk Kayit islemleri 15 GUN

o Bagvurunun e-Devlet portalindaki Sanayi Sicil islemleri Uygulamasi iizerinden i
5 | Sanayi Sicil Iptal Iglemleri veya Sanayi Sicil Bilgi Sistemi (SSBS) (https://sanayisicil.sanayi.gov.r) Uzerinden 7 GUN
elektronik ortamda yapilmasi




KILIS IL SANAYi VE TEKNOLOJi MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

iptal Sanayi Sicil Belgesinin

Basvurunun e-Devlet portalindaki Sanayi Sicil islemleri Uygulamasi (izerinden

6 | Yeniden Aktiflestiriimesi veya Sanayi Sicil Bilgi Sistemi (SSBS) (https://sanayisicil.sanayi.gov.tr) zerinden 7 GUN
Bagvurusu elektronik ortamda yapilmasi
1. Basvurunun e-Devlet portalindaki Sanayi Sicil islemleri Uygulamasi tizerinden
Sanayi Sicil Bilgi Sistemi veya Sanayi Sicil Bilgi Sistemi (SSBS) (https://sanayisicil.sanayi.gov.tr) tzerinden o AT
7 x : : 21 GUNU
Vekalet Talebi elektronik ortamda yapilmasi _
2. Vekéletname veya Yetki Belgesi ve Yetki Verenin Imza Sirkleri
_ Bagvurunun e-Devlet portalindaki Sanayi Sicil islemleri Uygulamasi iizerinden L
8 | Sanayi Sicil Vize Iglemleri veya Sanayi Sicil Bilgi Sistemi (SSBS) (https://sanayisicil.sanayi.gov.tr) tizerinden 3 1S GUNU
elektronik ortamda yapilmasi
Sanavi Sicil Nevi Degisiklidi Basvurunun e-Devlet portalindaki Sanayi Sicil Islemleri Uygulamasi Gizerinden o
g | panayls gisikiig veya Sanayi Sicil Bilgi Sistemi (SSBS) (https://sanayisicil.sanayi.gov.tr) tzerinden 31$ GUNU
Islemleri :
elektronik ortamda yapilmasi
C ot .. . ... | Bagvurunun e-Devlet portalindaki Sanayi Sicil islemleri Uygulamasi lizerinden L
10 | Sanayi Sicil Adres Degisikligi | | /> 52navi Sicil Bilgi Sistemi (SSBS) (https:/isanayisicil.sanayi.gov.r) izerinden 3i$ GUNU
Islemleri :
elektronik ortamda yapilmasi
Sanavi Sicil Unvan Degisiklidi Basvurunun e-Devlet portalindaki Sanayi Sicil Islemleri Uygulamasi Gizerinden o
11 i Iem)I,eri gisikiig veya Sanayi Sicil Bilgi Sistemi (SSBS) (https://sanayisicil.sanayi.gov.tr) tzerinden 31$ GUNU
3 elektronik ortamda yapilmasi
1. Basvurunun e-Devlet portalindaki Sanayi Sicil Islemleri Uygulamasi tizerinden
veya Sanayi Sicil Bilgi Sistemi (SSBS) (https://sanayisicil.sanayi.gov.tr) tzerinden
elektronik ortamda yapilmasi
12 Sanayi Sicil Kapasite Bilgisi 2. Kapasite bilgisi degisikligi bagvurularinda Kapasite Raporunun sisteme 3i$ GUNU

Degisikligi islemleri

yuklenmesi. Kuguk, orta ve biyuk isletmelerin Kapasite Raporu, Mikro igletme
vasiflarini tagiyan sanayi isletmelerinin varsa Kapasite Raporu veya Ekspertiz
Raporu yuklemesi gerekmektedir. (Mikro isletme vasiflarini tagiyan sanayi
isletmelerinden kapasite raporu olmayanlar igin firma beyani esas alinir)
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SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Sanayi Sicil Bilgi sistemi Kimlik

Basvurunun e-Devlet portalindaki Sanayi Sicil islemleri Uygulamasi (izerinden

13 Bilgileri Diizeltme Basvurusu veya Sa'nayl Sicil Bilgi Sistemi (SSBS) (https://sanayisicil.sanayi.gov.tr) Uzerinden 319 GUNU
elektronik ortamda yapilmasi
it MR b Basvurunun e-Devlet portalindaki Sanayi Sicil islemleri Uygulamasi (izerinden L
14 | Sanayi Sicil Mucbir Sebep veya Sanayi Sicil Bilgi Sistemi (SSBS) (https://sanayisicil_sanayi.gov.tr) izerinden 3i$ GUNU
Basvuru Islemleri :
elektronik ortamda yapilmasi
: : Yillik isletme Cetvelinin e-Devlet portalindaki Sanayi Sicil islemleri Uygulamasi i
15 Yillik Iglfztme Cetveli Kontrol Uzerinden veya Sanayi Sicil Bilgi Sistemi (SSBS) (https://sanayisicil.sanayi.gov.tr) 60 GUN
Islemleri . )
Uzerinden elektronik ortamda dolduruimasi
Is1 Sayaci Servis Personel Yetki | Dijital Bakanlik Uzerinden bagvuru yapildigindan fiziki belge istenilmemektedir -
16 e . i : : 15 GUN
Belgesi Verilmesi (https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr)
Is1 Sayaci Servis Personel Yetki | Dijital Bakanlik Uzerinden bagvuru yapildigindan fiziki belge istenilmemektedir -
17 R i : : 15 GUN
Belgesi Vizesinin yapiimasi (https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr)
Taksimetre Servis Hizmetlerine | ... L y _— L :
18 | Ait Personel Yetki Belgesi DultaI_Ba.I.(lanIlk uzerlnden bggvuru yapildigindan fiziki belge istenilmemektedir 15 GUN
. . (https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr)
Verilmesi
Taksimetre Servis Hizmetlerine | ... L y _— L :
19 | Ait Personel Yetki Belgesinin DultaI.Ba.I.(lanIlk uzerlnden bggvuru yapildigindan fiziki belge istenilmemektedir 15 GUN
. (https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr)
Vizesinin Yapilmasi
20 Taksimetre Servis Hizmetleri Dijital Bakanlik uzerinden bagvuru yapildigindan fiziki belge istenilmemektedir 21 GUN
Onay Belgesi Verilmesi (https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr)
Taksimetre Servis Hizmetleri . N _— L :
21 | Onay Belgesinin Vizesinin Dijital Bakanlik Uzerinden bagvuru yapildigindan fiziki belge istenilmemektedir 21 GUN

Yapilmasi

(https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr)
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SIRA — - HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
99 Tarti Aletleri Yetkili Muayene Dijital Bakanlik Uzerinden bagvuru yapildigindan fiziki belge istenilmemektedir 21 GUN

Servis Belgesi Verilmesi (https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr)
Tarti Aletleri Yetkili Muayene Diiital Bakanlik tizerinden b didindan fiziki belae istenil tedi
23 | Servisi Personel Yetki Belgesi ljita akanlik uzerinden bagvuru yapildigindan fiziki belge istenilmemektedir 15 GUN
Verilmesi (https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr)
Tarti Aletleri Yetkili Muavene Dijital Bakanlik Uzerinden bagvuru yapilir
24 | Servis Belgesinin Vizesinin | 1) Muayene ve Damgalama -- 21 GUN
Yaolimas g 2) Yerinde Muayene Gideri Makbuzu Ucreti Makbuzu
P (https://dijitalbakanlik sanayi.gov.r
Takograf Servis Hizmetlerine L y _— L :
25 | Ait Personel Yetki Belgesi [i]ultal_Ba.Iﬁanllk uzerlnden bggvuru yapildigindan fiziki belge istenilmemektedir 15 GUN
Verilmesi. (https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr)
2% Takograf Servis Hizmetleri Dijital Bakanlik Uzerinden bagvuru yapildigindan fiziki belge istenilmemektedir 21 GUN
Onay Belgesi Verilmesi. (https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr)
Takograf Servis Hizmetleri . y L L .
27 | Onay Belgesinin Vizesinin DhultaI.Ba.ISanlllk il(Jzelanden bggvuru yapildigindan fiziki belge istenilmemektedir 21 GUN
Yapilmasi (https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr)
Takograf Servis Hizmetlerine | .-y oy ok iizerinden basvuru yapildigindan fiziki belge isteniimemektedir "
28 | Ait Personel Yetki Belgesi hJ il sear ASVUIL Yaplidig g 15 GUN
Vizesinin Yapilmasi (https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr)
29 Olgii ve Olgii Aletleri Dijital Bakanlik Uzerinden bagvuru yapildigindan fiziki belge istenilmemektedir 5 GUN
Sikayetlerine Ait Islemler (https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr)
Olgii ve Olgii Aletlerinin ilk, . ) o o .
30 | Periyodik veya Stok Muayenesi Dijital Bakanlik Uzerinden bagvuru yapildigindan fiziki belge istenilmemektedir 3 GUN

Bagvurusunun Alinmasi

(https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr)




KILIS IL SANAYi VE TEKNOLOJi MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Tarti Aletleri Yetkili Muayene

Dijital Bakanlik Uzerinden bagvuru yapildigindan fiziki belge isteniimemektedir

31 | Servisi Personel Yetki Belgesinin : . 15 GUN
Vizesinin Yapilmas| g (https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr)
32 isyeri Uygunluk Belgesi/Sicil Dijital Bakanlik Uzerinden bagvuru yapildigindan fiziki belge istenilmemektedir 7 GUN
Muayene Karti Verilmesi (https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr)
23 :ﬁﬁf‘e‘r"‘ég}‘(‘:r't‘:';,'iiee's%‘:‘?r']’s"“' Dijital Bakanlik iizerinden basvuru yapildigindan fiziki belge istenilmemektedir 7 GiN
Yapl¥maSI (https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.1r).
4 2;?;;?Yoalg:cgft}l(?;iiz?e.r\?gli(ri ve Dijital Bakanlik zerinden bagvuru yapildigindan fiziki belge isteniimemektedir 7 GUN
Belgesi Verilmesi (https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr)
Olgii ve Olgii Aletlerinin Tamir ve
35 Ayarini Yapacak Kisilere Verilen | Dijital Bakanlik Gzerinden bagvuru yapildigindan fiziki belge istenilmemektedir. 7 GUN
Yetki Belgesinin Vize Iglemlerinin | (https:/dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr)
Yapilmasi
36 _'O'Igu ve Olgii Aletlerinin ithalati Dijital Bakanlik Uzerinden bagvuru yapildigindan fiziki belge istenilmemektedir 5 GUN
Icin Bagvurularin Alinmasi (https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr)
TR : , Dijital Bakanlik uzerinden bagvuru yapildigindan fiziki belge istenilmemektedir -
37 | Gonillu Geri Gagirma lslemleri | . i diitalbakanlik. sanayl.gov.r) 10GUN
38 _[Jretim Girdisi Muafiyeti Bagvuru | Dijital Bakanlik Uzerinden bagvuru yapildigindan fiziki belge isteniimemektedir 2 GUN
Islemleri (https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr)
2521 Sayili Avda Ve Sporda
Kullanilan Tiifekler, Nisan
Tabancalari ve Av Bigaklarinin N y . L : i
39 | Yapimi, Alimi, Satimi Ve Dijital Bakanlik Uzerinden bagvuru yapildigindan fiziki belge istenilmemektedir 10 GUN

Bulundurulmasina Dair Kanun
kapsaminda Namlu Basing
Testlerinin Yapilmasi

(https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr)
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HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1. Bagvuru Yazisi

2. OSB kurmak isteyen kurum/kuruluglarca hazirlanan bilgilendirme raporu ve én

yatirimei formu

3. Belediye Bagkanligi (Varsa Buyuksehir Belediye Gorusu de) gorus yazisi

4. Yatinm izleme ve Koordinasyon Baskanligi/ Il Ozel idare goriisi

OSB Yer Sggimi Talebinin 5. Oneri alana ait; 15 GUN

Bakanliga lletilmesi a-1/25000 olgekli topografik harita
b-1/5000 dlcekli kadastral pafta
c-imar plani/gevre diizeni plani

6. Tapu kayitlari

7. Sayisal haritalar (ncz ve kml)

8. Drone Goruntusu

40

OSB'lerin Yatirim Programina | 1.0SB Mutesebbis Heyet Karari veya konuya 0zel yetkilendirilmis Yonetim

41 | Alinmasi Talebinin Bakanliga | Kurulu Karari 15 GUN
lletilmesi 2. Formatina uygun hazirlanmig OSB Fizibilite Etut Raporu
OSB Uygulama Yonetmeliginin
9'uncu Maddesi Geregi, 1. OSB Yonetim Kurulu karari i
42 | Katilimcilarin Mitesebbis 2. OSB parsel listesi 15 GUN

Heyete Dahil Olma Talebinin 3. Isyeri agma ve galisma ruhsatlari
Degerlendirilmesi

OSB Uygulama
Yonetmeliginin 11'inci 1. OSB Yonetim Kurulu karari i
43 | Maddesi Geregi, OSB'nin 2. OSB parsel listesi 15 GUN

Genel Kurula Gegme Talebinin | 3. isyeri agma ve galisma ruhsatlari
Degerlendirilmesi
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SIRA — - HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
. 1. OSB Yonetim Kurulu yelerinin secildigi mutesebbis heyet/genel kurul karari
OSB'yi Temsil ve llzama 2. Yonetim kurulu Baskani ve bagkan vekilinin segildigi ile baskan ve baskan i
44 | Yetkili Kigilere Yetki Belgesi vekilinin yaninda OSB'yi temsil ve ilzam edeceklerin belirlendigi Yonetim Kurulu 5 GUN
Diizenlenmesi karari.
3. Yetki verilen yonetim kurulu tyelerinin tatbik imzali Yetki Belgesi
1. Dilekge
2. Valilikge onayli genel iye listesi
3. Oneri alana ait;
e - a-1/25000 olgekli topografik harita i
45 | Sanayi Sitesi Yer Secimi b-1/5000 lcekli kadastral pafta 15 GUN

Talebinin Bakanliga iletilmesi i
c-Onayli Imar plani

d-Tapu kayitlari
4. Plani onaylayan kurumun gorusu
5. Valilik uygun gorisu

1. Kooperatif bagvuru dilekgesi
2. Genel ortak listesi
3. SS Fizibilite Etlid raporu

Sanayi Sitelerinin Yatirim 4. Varsa Onayli imar planlari ve agiklama raporu
46 | Programina Alinma Taleplerinin | 5. SS alanina ait tapu bilgileri ve varsa parselasyon plani 15 GUN
Bakanliga iletilmesi 6. Ihtisas SS’ler igin; “Cevresel Etki Degerlendirmesine tabi degildir’, “Cevresel
Etki Degerlendirmesi gerekli degildir” veya “Cevresel Etki Degerlendirmesi
olumlu” karari

7. Yatinim programi bagvurusuna dair Genel Kurul karari




KILIS IL SANAYi VE TEKNOLOJi MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN TAMAMLANMA

HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEG)

1. Bagvuru sahibi tarafindan imzalanmis bagvuru dilekgesi
2. Basvuru sahibi tarafindan imzalanmig noter onayli taahhttname
3. Bagvuru sahibinin bagvuruya iligkin yetkili oldugunu gosterir belge
4. Kurul toplantisina iligkin karar tutanaginin imzali rnegi
5. Bagvuru sahibi tarafindan hazirlanan yatirim degerlendirme raporu
6. Kamu yarari kararina konu olan tarim arazisine ait Giincel taginmaz tapu kayit
ornegi
7. Tarim arazisine ait takyidatli tapu kaydini gésterir belge
8. Yatirimin sahibinin, yatirim yapilmasi planlanan tarim arazisinin maliki olmamasi
halinde;

a- Tarim arazisinin maliki ile yapiimig kira sozlesmesi

b- Tarim arazisi igin kamu yarari karari talep edilmesine iligkin tum malikler
tarafindan imzalanmig noter onayli muvafakat beyani
9. Tarim arazisinde Kanunun 21 inci maddesi kapsaminda islem yapilmasina dair
tespit olmasi halinde, ilgili iglemin yapildigini gosterir belge.
10. Yatinm yapiimasi planlanan ilde organize sanayi bolgesi veya endustri bolgesi
bulunmadigini, bulunmasi halinde ise s6z konusu yatirimin organize sanayi bolgesi
ve endustri bolgesinde yapilmasinin uygun olmadigini gosterir belgeler

Kamu Yarari Karari
47 | Bagvurusunun
Degerlendirilmesi

90 GUN

1. Bagvuru sahibi tarafindan imzalanmis bagvuru dilekgesi

2. Bagvuru sahibinin bagvuruya iliskin yetkili oldugunu gosterir belge

3. Yatinmin kurulacagi yerin tapu kayit bilgileri

4. Yatinmin kurulacagi yerin sinirlarinin islendigi 1/25.000 6lgekli topografik harita, )
varsa 1/5.000 Olgekli imar plani ve imar plani agiklama raporu 15 GUN
5. Yatinimin kurulacagi yerin .ncz ve .kml formatinda sayisallastiriimis koordinatlari
6. Sanayi amagli plan kararlarinda yatirim turlerine ait bilgi (her bir yatirim igin tretim
konusu, intiya¢ duyulan kapali ve acik alan buyukligu, istihdam gibi

7. Imar plani/cevre diizeni plani gériisii istenilen alanlara ait sinirlar ve planlar

imar Plani/Cevre Diizeni Plani
48 Calismalan Kapsaminda ilgili
Kurum/Kuruluglara Goriis
Bildirilmesi
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SIRA

NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA

SURESI (EN GEG)

1. Bagvuru Beyani (Yonetici Sirket igin Sthhi Miessese Beyan Formu, ARGE ve
tasarim firmalari igin Gayri Sihhi Miessese Beyan Formu)
2. Kimlik Fotokopisi
3. Isletme sirket ise (Yetki belgesi, kimlik fotokopisi, imza sirkileri ve Ticaret Sicil
Gazetesi)
4. \ergi Kayit Belgesi
5. llgili oda (esnaf, sanayi ticaret) tiye kayit belgesi
6. TGB ile yapilan kira kontrati ornegi
7. SGK Borcu Yoktur Belgesi
8. Yabanci Uyruklulardan, Calisma izin Belgesi ve ikamet izin Belgesi
Teknoloji Gelistirme Bolgesi 9. Yangin Tupleri (dolum veya satin alma)Fatura drnekleri
49 | (TGB) isyeri Agma ve Calisma | 10. Uretim yeri TGB binasinin disinda ise itfaiye raporu 15 GUN
Ruhsati Verilmesi 11. Harg ve islem Ucreti ve Kesif Bedeli Dekontlari
12. Sanayi Sicil Belgesi
13. CED Yonetmeligi kapsaminda olup olmadigina dair Cevre ve Sehircilik
Mudurlugu gorusu (Gayri Sihhi Mlesseseler igin)
14. Teknoloji Gelistirme Bolgesinden Temin Edilecek Belgeler:

a- Uretim Biriminin Yapi Kullanim izin Belgesi veya imar barigindan alinan yapi
kayit belgesi

b- Binanin Yangin ve Patlamalar Karsi Alinan Onlemler (itfaiye Midirliginden
alinan)

c- Ruhsat verilecek tretim biriminin belediye numarataj adres kaydi

d- TGB Karayolu kenarinda ise karayolu trafik guvenligi
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HiZMETIN TAMAMLANMA

HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEG)

Yapi Sahibi

Dilekge, Vekaletname, Tapu Fotokopisi veya TAKBIS sorgulama, imar Durumu Belgesi,
Aplikasyon Krokisi, TUS DOSYASI (Yapi Aplikasyon Projesi+ Yol Kotu Tutanagi+ Kanal
Kotu Tutanagi), Numarataj Krokisi ve Belgesi, isyeri SGK Sicil No, isyeri Vergi Levhas,
CED Raporu, Hafriyat Evradi, Parselasyon Onay Tarihi, Trafo Belgesi

Yapi Miiteahhidi

Yap! Miiteahhidi Kimlik Fotokopisi, Miiteahhit isyeri SGK Sicil No, Vekaletname (Noter
Onayll) Yapi Sahibi- Mlteahhit Sozlesmesi, Yapi Muteahhidi Muteahhitlik Taahhitnamesi,
Yapi Muteahhidi Ticaret Odasi Kayit Belgesi, Yapi Mteahhidi Vergi Levhasi, Yapi
Miiteahhidi imza Sirkiisti, SGK E- Isyeri Bildirgesi, Yapi Miteahhidi Yetki Belgesi ve
YAMBIS Numaras|

Santiye Sefi

Santiye Sefi Diplomasi / Oda Kayit Belgesi, Santiye Sefi Taahhitnamesi, Noter Tasdikli
imza Sirkileri, SGK Kaydi (SGK Numaras!), Kimlik Fotokopisi, Yerlesim Yeri (ikametgah)
belgesi, Santiye Sefi Hizmet Sdzlesmesi

Endustri Bolgelerinde Yapi Proje Muiellifleri

Ruhsati Diizenlenmesi Proje Muellifleri Taahhitnameleri, Biro Tescil Belgeleri, Oda Kayit Belgeleri, Kimlik
Fotokopileri, imza Sirkiileri (Noter Onayli), Yerlesim Yeri (ikametgah) Belgesi.

Projeler

Mimari Proje, Statik Proje ve Statik Hesaplar, is iskelesi Projesi ve Hesabi, Zemin ve
Temel EtUt Raporu, Elektrik Tesisat Projesi, Mekanik Tesisat Projesi, Elektrik ve Mekanik
Asansor Avan Projesi, Yangin Algilama Projesi, Akustik Proje/ Akustik Rapor, Yapi
Aplikasyon Projesi, Yapinin Ozelligine ve Mahallin Sartlarina gére ek olarak hazirlanan
diger projeler

Yapi Denetim Yapi Denetim Proje Kontrol Foyleri, Yapi Denetim Hizmet Sézlesmesi, Yap!
Denetim Banka Dekontu, Yapiya iligkin Bilgi Formu (YiBF), Yapi Denetim Kurulusu
Taahhitnamesi, Denetgilerin Denetgi Belgeleri, imza Sirkiileri (Noter Onayli), Kimlik
Fotokopileri, ikametgahlari, Oda Kayit Belgeleri, Sicil Durum Taahhiitnameleri, Yapi
Denetim Kurulusu Vergi Levhasi, Yapi Denetim Kurulusu izin Belgesi ve Ticaret Odasindan
Alinmis Faaliyet Belgesi ve Ticaret Odasi Sicil Kayit Sureti, Yapi Denetim Kurulugu imza
Sirkdleri (Noter Onayli)

Diger Belgeler Atik Tasima ve Kabul Belgesi (Ek-2 Belgesi) ve Dokim Makbuzu
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KILIS IL SANAYi VE TEKNOLOJi MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA

HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEG)

Yapi Sahibi

Dilekge, Vekaletname, Tapu Fotokopisi veya TAKBIS sorgulama, imar

Durumu Belgesi, Aplikasyon Krokisi, Teknik Rapor, Fotograf, Seviye Tespit Tutanagi, Ayrintili
Teknik inceleme Raporu, Tadilat yapilan Mimari Proje, gerekli ise diger mekanik, elektrik ve
statik vb. projeler ve bilgisayar destekli program gizimleri (CD) ile Akustik rapor/ Proje, Yapi
kitlesinde degisiklik var ise; TUS DOSYASI (Yapi Aplikasyon Projesi+Yol Kotu Tutanagi+Kanal
Kotu Tutanag1), isyeri SGK Sicil No, isyeri Vergi Levhasi,

Eski Ruhsat Sureti, Numarataj Krokisi ve Belgesi

Proje Muellifleri

Proje Muellifleri Taahhttnameleri, Biro Tescil Belgeleri, Oda Kayit Belgeleri, Kimlik
Fotokopileri, imza Sirkiileri (Noter Onayl), Yerlesim Yeri (ikametgah) Belgesi.

Yapi Denetim

Yapi Denetim Proje Kontrol Foyleri, Yapi Denetim Hizmet S6zlesmesi, Yapi Denetim Banka
Dekontu, Yapiya iliskin Bilgi Formu (YIBF), Yapi Denetim Kurulusu Taahhutnamesi,

s DA . : Denetgilerin Denetgi Belgeleri, Imza Sirktleri (Noter Onayl), Kimlik Fotokopileri, lkametgahlari, .
Enduistr Bplgelerlnde_Tadllat Oda Kayit Belgeleri, Sicil Durum Taahhiitnameleri, Yapi Denetim Kurulusu Vergi Levhasi, Yap! 30 GUN
Ruhsati Dizenlenmesi Denetim Kurulusu izin Belgesi ve Ticaret Odasindan Alinmis Faaliyet Belgesi ve Ticaret Odasi
Sicil Kayit Sureti, Yapi Denetim Kurulugu imza Sirkileri (Noter Onayli)

Yapi Miteahhidi

Yap! Miiteahhidi Belgeleri (Yapi ingaat Alaninda Artis Olmasi ve Yapi Miiteahhidinin
Degismemesi Halinde Yalniz Glncel Tarihli Sézlesme Yapilir ve Taahhltname Verilir. Yapi
Miiteahhidinin Degismesi Halinde Yapi Ruhsati Bagvuru Listesindeki Tim Evraklar istenir.)
Santiye Sefi

Santiye Sefi Diplomasi / Oda Kayit Belgesi, Santiye Sefi Taahhiitnamesi, Noter Tasdikli imza
Sirkilleri, SGK Kaydi (SGK Numaras!), Kimlik Fotokopisi, Yerlesim Yeri (ikametgah) belgesi,
Santiye Sefi Hizmet S6zlesmesi

Projeler

Mimari Proje, Statik Proje ve Statik Hesaplar, is iskelesi Projesi ve Hesabi, Zemin ve Temel
Etut Raporu, Elektrik Tesisat Projesi, Mekanik Tesisat Projesi, Elektrik ve Mekanik Asansor
Avan Projesi, Yangin Algilama Projesi, Akustik Proje/ Akustik Rapor, Yapi Aplikasyon Projesi,
Yapinin Ozelligine ve Mahallin Sartlarina gére ek olarak hazirlanan diger projeler
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KILIS IL SANAYi VE TEKNOLOJi MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

Yapi Miteahhidi Degisikligi

Dilekge (Mal sahibi veya vekili), Tapu Fotokopisi veya TAKBIS sorgulama, Yap
Muteahhidi Miteahhitlik Taahhitnamesi, Yapi Sahibi Miteahhit Sozlesmesi, Yapi
Muteahhidi Ticaret Odasi Kayit Belgesi, Yapi Muteahhidi Vergi Levhasi, Yapi
Miiteahhidi imza Sirkiisti, Seviye Tespit Tutanagi, Santiye Sefi Hizmet
Sozlesmesi, Yeni YiBF

Santiye Sefi Degisikligi

Dilekge (Mal sahibi veya vekili), Tapu Fotokopisi veya TAKBIS sorgulama,
Santiye Sefi Taahhutnamesi, Santiye Sefi Diplomasi/Oda Kayit Belgesi, Santiye
Sefligi Hizmet Sozlesmesi, Eski Santiye Sefi Istifasi, Seviye Tespit Tutanag

Endiistri Bolgelerinde isim
52 | Degisikligi Ruhsat
Diizenlenmesi

Yapi Denetim Degisikligi _ 15 GUN
Dilekge (Mal sahibi veya vekili), Tapu Fotokopisi veya TAKBIS sorgulama, Fesih
Seviye Tespit Tutanag, Devir Seviye Tespit Tutanagi, Miteakip Bolumun Hizmet
Bedelinin Mal Midirliigiine yatirildigina dair dekont, Yeni YIBF, Yapi Denetim
Hizmet S6zlesmesi, Yapi Denetim Taahhitnamesi, Yeni Yapi Denetim Evraklari,
Yeni Denetgilerin Projelere imzalari, Yeni Yapi Denetim Kurulusu onayli Yapi
Guvenligi Raporu

Denetim Elemanlari Degisikligi

Dilekge, Seviye Tespit Tutanag, Var ise Noter istifasi

Yapi Sahibi Degisikligi

Dilekge (Mal sahibi veya vekili), Tapu Fotokopisi veya TAKBIS sorgulama, Seviye
Tespit Tutanag!, Yeni YIBF, Yapi Denetim Hizmet Szlesmesi, Yapi Denetim
Taahhutnamesi, Yeni Yapi Sahibi Muteahhit S6zlesmesi




KILIS IL SANAYi VE TEKNOLOJi MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1’inci Sinif Gayri Sihhi Miiesseseler igin bagvuru evraklari

1. Dilekge

2. Gayrisihhi Muessese Agma Ruhsati Bagvuru/Beyan Formu

3. Tapu Kayit Sureti /Kira Sdzlesmesi

4. Mlkiyet Tablosu

5. Parselleri Gosterir 1/5000 olgekli onayli kadastral pafta

6. imar Durum Belgeleri

7. Vaziyet Plani (Ust Yapi Proje Grubu Tarafindan Onayl)

8. Yap! Ruhsati/Yapi Kullanma izin Belgesi

9. Cevre izni ve Lisansi Belgesi

10. Nihai CED Belgesi

11. Gevre Kirlenmesini Onleyecek Tedbirler Hakkinda Rapor (Kaseli, imzali, Tarihli)
_ 12. itfaiye Gorlsi

Endustri Bolgelerinde Igyeri 13. Tesis Sorumlu Mudir Sézlesmesi )
53 | Agma ve Calisma Ruhsati 14. Liman Sorumlu Miidiir Sézlesmesi (Liman isletmeciligi varsa) 15 GUN
Diizenlenmesi 15. ISG Uzmani S6zlesmesi (e-katip onayl)

16. Isyeri Hekimi Sozlesmesi (e- katip onayl)

17. Isyeri Saglik ve Givenlik Birimi Sézlesmesi (is Yeri Tehlike Sinifina Gore)

18. Motor Beyannamesi

19. Is Akis Semasi ve Aciklama Raporu (Uretim Prosesi ile ilgili Bilgileri iceren
Kase, imza, Tarihli)

20. Yanici ve Parlayici Sivi Depolari ve Siniflari Tablosu

21. Tank Test Raporu (LNG, LPG ve akaryakit depo/tanklari olan firmalar)

22. TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi (LPG Dolum/Depolama varsa)

23. Tehlikeli Madde Faaliyet Belgesi

24. Tehlikeli Madde Giivenlik Danigmani (TMGD) veya TMGD Hizmet Alim Sozlesmesi
25. Tehlikeli Maddeler ve Tehlikeli Atik Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi

(Yanici parlayici patlayict maddelerle galisan isyerleri)

26. Kiyi Tesisi Isletme Izin Belgesi (Kiyi Tesisi varsa)




KILIS IL SANAYi VE TEKNOLOJi MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Endiistri Bélgelerinde isyeri

27. Kiyi Tesisi Deniz Kirliligi Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi

28. Atik Kabul Tesisi Onay Belgesi ve Raporu (Atik Kabul Tesisi varsa)

29. Gegis yolu izin belgesi (karayolu kenarinda ise Karayollarindan alinacak)

30. Guincel Numarataj Belgesi

31. SGK Sigortali Hizmet Listesi (Caligan Sayisini belirtir sigorta ise giris bildirgesi
(firma yetkilisi tarafindan kaselenerek imzalanacaktir)

53 | Acma ve Calisma Ruhsati 32. Sanayi Siciline Kayit Olduguna Dair Yazi/Sanayi Sicil Belgesi 15 GUN
Diizenlenmesi (Devami) 33. Kapasite Raporu 34. Vekaletname (Is takibi, evrak teslim etme/alma gibi konularda)
35. Imza Sirkileri
36. Vergi Levhasi
37. Ticaret Sicil Gazetesi
38. Hizmet bedelinin Bakanlik doner sermayesine yatirildigina dair dekont. (Yukarida
istenen belgeler disinda, ihtiya¢ duyulmasi halinde ek bilgi/belge istenebilir)
1. Bagvuru Dilekgesi
2. Vekéletname
3. Miilkiyet Belgesi. Her Bagimsiz Béliim igin Alinan Kat irtifakl Tapu
Fotokopileri veya TAKBIS sorgulama
4. is Bitirme Tutanag!
(Yapinin tamami igin yapilan yapi kullanma izin belgesi bagvurularinda aranir.)
Endiistri Bolgelerinde Yapi 5. Yapinin ruhsat eki projelerine, fen ve saglik kurallarina uygun olarak yapilip )
54 | Kullanma Izin Belgesi yapilmadigini, mevzuata uygun malzeme kullanilip kullanilimadigini belirten raporlar 30 GUN

Diizenlenmesi

6. Binaya Ait Fotograflar

7. SGK llisiksizlik Belgesi (Asli, SGK dan alinacaktir.)

8. Enerji Kimlik Belgesi

9. Roperli Kroki veya Yapi Aplikasyon Projesi

10. Kanal Baglanti izin Belgesi

11. Yap! Miiteahhidi Vergi Dairesi Ilisik Kesme Belgesi

12. Asansorlii binalarda Asansor Tescil Belgesi ve Asansér isletme Ruhsati (Varsa)




KILIS IL SANAYi VE TEKNOLOJi MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

Mal Miidiirliigii Hakedis Dosyasi

1. Yap! Denetim Hizmet S6zlesmesi

2. Yapi Denetim Hizmet Bedelinin Mal Mudarlugune yatirldigina dair dekont
3. Hakedis Raporu

4. Yapi Denetim Kurulusu Faturasi

5. Laboratuvar Firmasina ait fatura

6. Tahakkuka esas bilgiler

%10’luk Hakedis Dosyasi

1. Dilekge

2. Mal Mudarlugu Hakedis Dosyasl Evraklari
3. Personel Bildirgesi

%20’lik Hakedis Dosyasi

s i R : 1. Dilekge
Endistri Bolgelerinde N :
Yapilacak Olan Yapilarin Yapi g II;/IaI Mmfg#g-” Halkedlg Dosyas! Evraklari )
55 | Denetim Hakedislerinin - ersonet Biidirgesi 5 GUN

4. Muteakip Bolumin Hizmet Bedelinin Mal Mudurligune yatirildigina dair dekont
9. Temel Topraklama Tutanagi

6. Demir Cekme Sonuglari ve Demir Numune Alma Tutanag!

7. Kalip ve Donati imalati Kontrol Tutanag!

8. Beton Dokum Tutanagi

9. Beton Deney Raporu Sonuglari

10. Temel Vizesi

11 Fotograf

%60’lik Hakedis Dosyasi

1. Dilekge

2. Mal Mudurlugu Hakedis Dosyasi Evraklari

3. Personel Bildirgesi

4. MUteakip Bolumin Hizmet Bedelinin Mal Midurlugune yatinldigina dair dekont
5. Kalip ve Donati imalati Kontrol Tutanags

Diizenlenmesi ve Odeme
Islemleri




KILIS IL SANAYi VE TEKNOLOJi MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

6. Beton Dokum Tutanagi

7. Beton Deney Raporu Sonuglari

8. Demir Cekme Sonuglari ve Demir Numune Alma Tutanag!
9. Fotograf

%80’lik Hakedis Dosyasi

1. Dilekge

. Mal Mudurligu Hakedis Dosyasi Evraklari

. Personel Bildirgesi

. Muteakip Bolimin Hizmet Bedelinin Mal Midurligine yatirildigina dair dekont
. Dig Cephe Isi Yalitim ve Kaba ingaat Tutanag

. Mimari Kontrol Tutanagi

. Elektrik Tesisati Kontrol Tutanagi

. Makine Tesisati Kontrol Tutanag!

. Fotograf

%95’lik Hakedis Dosyasi

. Dilekge

. Mal Madurligt Hakedis Dosyas! Evraklari

. Personel Bildirgesi

. MUteakip Bolumun Hizmet Bedelinin Mal Mudurligine yatirildigina dair dekont
. Mimari - Betonarme Kontrol Tutanagi

. Elektrik Tesisati Kontrol Tutanagi

. Makine Tesisati Kontrol Tutanag!

. Fotograf

%100’k Hakedis Dosyasi

1. Dilekge

2. Mal Midurlugu Hakedis Dosyas! Evraklari

3. Personel Bildirgesi

4. Is Bitirme Tutanag!

5. Yapi Denetim Sertifikasi

6. Fotograf

Endiistri Bolgelerinde
Yapilacak Olan Yapilarin Yapi
55 | Denetim Hakedislerinin
Diizenlenmesi ve Odeme
islemleri (Devami)

O OO NO O~ WN

5GUN

CONOOTPA~WDN -




KILIS IL SANAYi VE TEKNOLOJi MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

[I MUdUrligiinden temin edilecek isletme ve Calisma Ydnergesi taslaginin
hazirlanmasina muteakip asagidaki eklerle birlikte miracaat edilecektir.
1. Isletme Krokisi

2. Organizasyon Semasl

3. Egitim Planlamasi

4. Acil Durum Plani

5. Tatbikat Plani

12028 Sayil Tuziik
Kapsamindaki Tekel Disi
Birakilan Patlayici Maddelerle
Av Malzemesi ve Benzeri

56 | Patlayici Madde Uretmek ve
Islemek Uzere Isyeri Kurmak 6. Koruma Plan

Isteyenler igin Igletme ve 7 Bakim planlamasi
Galigma Yonergesi Onaylama - Daxim p
¢ 8. Uretim Akis Semasi

Islemleri 9. 6331 Sayili Kanun Kapsaminda Gerekli is ve Sanayi Giivenligi Tedbirlerinin
Alindigina Dair Taahhitname

45 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
strede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat
yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Kilis il Sanayi ve Teknoloji Miidiirliigi ikinci Miiracaat Yeri : Kilis Valiligi
isim : Ercan DADLI isim : Okan DAGLI
Unvan : [l Mudiri Unvan : Vali Yardimcisi
Adres : Onciipinar Mah. il Ozel idare Binasi Kat:1/ KiLiS Adres : Kilis Valilii
Telefon : 4446100/27900 Telefon : (0348) 8141999
Faks - Faks -

E-posta : stmkilisil@sanayi.gov.tr E-posta -



