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KILIS VALILIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR

Bu Yonergenin amaci, Kilis Valiligine bagli olarak hizmet ytirlitmekte olan kamu kurum ve

kuruluslarinda 5442 Sayili Il Idaresi Kanununa gére;

a) “Vali adina” imzaya yetkili gorevlileri belirlemek,

b) Verilen yetkileri belirli ilkelere baglamak,

¢) Hizmetlerin verimli, etkin ve hizl1 bir sekilde sonuglanmasini temin etmek,

d) Yetki devri sonucunda iist diizey yoéneticilere yénetimin temel iglevleri ve ana gérevlerine
odaklanma imkani saglamak,

e) Vatandas memnuniyetini saglamak ve y6netime karsi giiven duygusunu gii¢lendirmek,

f) Alt kademelere yetki tanmiyarak; sorumluluk alma ve inisiyatif kullanma duygusunu
kazandirmak ve bilgi ve becerilerini artirmak,

g) Yetki devri sonucunda yetki kullanan astlarin yaptiklar1 islerin  &lglilmesini,
degerlendirilmesini ve denetlenmesini kolaylagtirmaktir.

h) Amir ve Memurlarin 13.04.2005 tarih ve 25785 sayili Resmi Gazetede yaymlanan "Kamu
Gorevlileri Etik Davranis ilkeleri ile Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmeligin" 1.
maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket edilmesini saglamak,

2. KAPSAM

5442 sayil1 11 Idaresi Kanunu ve diger Kanunlar uyarinca Valilik ve Valilige bagli kurumlara

ait is bolimii ile Valilige bagli olarak hizmet yiiriitmekte olan kurum ve kuruluslarin;

Cumhurbaskanligi, Bakanliklar, Yasama ve Yargi mercileri, Genel Miidiirlikler veya bu

seviyedeki Baskanliklar, Valilikler, Askeri Kuruluslar, Kaymakamliklar, Bolge Kuruluslari, Ozel

Kuruluslar, ve Mesleki Orgiitleriyle yapacaklari yazigmalar ve yiiriitecekleri islemlerde, Vali

Adina imza yetkisini kullanma sekil ve sartlarini kapsar.

a




3.DAYANAK

Bu Yonerge asagida belirtilen mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmastir.

a)
b)

g)

h)
i)
)]
K)
)

m)

T.C Anayasasi,

10.07.2018 tarih ve 1 sayili Cumhurbagkanligi Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanlig:
Kararnamesi,

5442 sayili 11 Idaresi Kanunu,

3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

4483 sayili Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda

Kanun,

703 Nolu Anayasada Yapilan Degisikliklere Uyum Saglanmasi1 Amaciyla Bazi Kanun Ve
Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararname,

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik,

Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik,
Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gérev ve Calisma Yonetmeligi,

2018/13 sayil1 Cumhurbaskanligi Genelgesi,

5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu,

5302 sayil1 i1 Ozel idaresi Kanunu,

4. TANIMLAR

Vali
Vali
Vali

lik : Kilis Valiligini,
: Kilis Valisini,

Yardimecisi : Kilis Vali Yardimecilarini,

Tlgili Vali Yardmmast  : Gorev boliimiinde birimin bagli oldugu Vali Yardimcisin,

Il Hukuk Isleri Miidiirii: Kilis Valiligi 11 Hukuk Isleri Miidiiriinii,

fice
Kay

Kaymakami : Kilis Ilge Kaymakamlarini,

makam Aday: : Kilis Valiligi Kaymakam Adaylarin

Il idare Sube Baskam : Bakanliklarin 11 Yonetimi iginde yer alan en iist gorevlilerini

Birim : Bakanliklarin ve Miistakil Genel Miudiirliiklerin 11 kademesindeki
teskilatini,

2




Birim Amiri : 11 Idare Sube Baskanlar1, Bakanlik, Miistakil Genel Miidiirlikk ve
Baskanliklarin Ildeki en iist idare amirleri ile Valilik Miidiirlerini,

Valilik Miidiirleri :Valilik 11 ve Sube Miidiirlerini

Mahalli idareler : Kilis Belediyesi, Kilis 11 Ozel Idaresi, Iice Belediyeleri ve Koy
Idarelerini,
Yonerge : Kilis Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini ifade eder.

5. YETKILILER

Bu Yonergeyle imzaya yetkili makamlar asagidadir:
. Vali

. Vali Yardimcilar

. 11 Hukuk Isleri Miidiiri
. Kaymakamlar

. Kaymakam Adaylar

. Il idare Sube Baskanlar
. Birim Amirleri

. Valilik Mudiirleri
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IKINCI BOLUM
GENEL iLKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

1.GENEL IiLKELER

1)

2)

3)

4)

o)

6)

7)

8)

9

10)

Vali tarafindan bu Yonerge ile devredilen yetkiler Valilik onay1 olmadan daha alt kadrolara
devredilemez. Valilik Makaminin onay1 ile bu yonergeye ekleme ve bu yonergeden ¢ikarma
yapilabilir. Bu yonergeye ilave olarak yapilacak yetki devirleri ile bu yonerge ile devredilmis
yetkilerin kaldirilmasi, yonergede degisiklik yapilmak suretiyle yapilir. Yonerge ile
yonergenin degisiklikleri, Valilik resmi internet sitesinde (http://wwwXkilis.gov.tr)
yayimlanir. Imza yetkisinin devrinde, Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi
saklidir. Vali gerek gérdiigiinde devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir ve gerektiginde
bu yetkiyi geri alabilir.

Valilik Makamindan alinacak onayla imza yetkilerinin devrinde ilave ve cikarmalar
yapilabilir.

Yetkilerin sorumluluk igerisinde, dengeli, eksiksiz ve dogru bir sekilde kullanilmas: esastir.
Vali, Ilin tiimiiyle; Vali Yardimcilari, kendilerine bagli dairelerle; Birim Amirleri, kendi
birimleri ile ilgili olarak “Bilme Hakkini” kullanirlar. Idari hiyerarsi i¢inde her kademe,
bilmesi gereken konularda gorev ve sorumlulugu ile baglantili olarak bilgi sahibi edilir.
Yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir; ancak acele
veya gerekli goriilen hallerde, Valilik Ozel Kalem Miidiirltigii’nce hazirlanan yazilarin bir
Ornegi bilgi i¢in ilgili birimlere gonderilir.

Imzaya sunulacak her yazida konu ile ilgili bilgiler, sirali ekleri ve evveliyati imza
dosyasinda bulunur.

Havale evrakinda ve Elektronik sistemde “goriiselim” notu bulunan ya da not kagidi
ilistirilen yazilar, birim amirleri veya ilgili gorevliler tarafindan en kisa zamanda ikaza mahal
birakilmadan gerekli hazirliklar yapilarak, havalede imzasi bulunan Vali veya Vali
Yardimcisi’na arz edilir.

Bu Yonerge ile kendilerine yetki devredilenler, yetkilerini asan bir tarzda diger birimlerle
yazisma yaptig1 takdirde ilgili birim yaziy1 higbir islem yapmadan iade eder.

Acil durumlarda, bir aciklama gerektirmeyen, tayin terfi igermeyen mutat yazismalarda,
yetki devredilen kisinin bulunmamasi durumunda bu kisiye ait imza yetkisinin kimin
tarafindan kullanilacag1 Birim Amirlerince belirlenir.

Her Birim Amiri, géreve iliskin konularda bilinmesi gereken hususlar1 zamaninda Ust
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11)
12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)
20)

21)

22)
23)

makamlara bildirmekle yik{imlidiir.

Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere, bilmesi gerektigi kadar ile agiklanir.

Devredilen yetkiye dayanilarak yapilan herhangi bir islemin geri alinmasi, degistirilmesi
veya iptali, islemi yapan birim veya Vali tarafindan yeni bir islemle yapulir.

Devredilen yetkiler kullanilirken hitap edilen makamin seviyesi, konunun kapsam ve énemi
g6z Onilinde tutulur.

Her Birim Amiri, astlarina ancak kanun, tiiziik ve yonetmeliklerle kendisine resen verilmis
yetkileri devredebilir. Kurum i¢inde yapilan yetki devri hakkinda zamaninda Valilige bilgi
verilmesi zorunludur.

Ilcedeki birimlerin Valilik ve II Midiirliikleri ile olan yazigmalarim Kaymakamliklar
aracilig1 ile yapmalan esastir. Kaymakamlar teknik ve bilgi esasli yazigmalar ilge birim
miidirliiklerine devredebilirler.

Vali tarafindan dogrudan yiiriitiilecek is ve islemlere ait yazigmalarda yonetimde biitiinliig
saglamak amaciyla ilgili Vali Yardimcisi’nin paraf ve uygun goriisii alinacaktir.

Onaylar, hukuksal dayanakli olarak olusturulacak; hukuksal dayanagi bulunmayan, higbir
onay teklif edilmeyecektir. Her tiirlii yazinin dayanagi olan mevzuatin agikca belirtilmesi
esastir. (“... Kanunu’nun ... maddesi” ve “... Y6netmeligi’nin ... maddesi” vb.) Mevzuata
uygun olmayan yazilar ilgililerince imzalanmaz.

Vali tarafindan imzalanacak yazilarda; dnemli bir tasarruf veya teklif igeren gerekli bilgiler
ve personel atama onaylari makama bizzat Birim Amirleri veya ilgili Vali Yardimcisi
tarafindan sunulur.

Birimler sadece teknik konularda kendi aralarinda dogrudan yazigsma yapabilirler.

Birden fazla Birimi ilgilendiren veya diger bir kurulusun bilgisi olmas1 ya da goriisiiniin
alinmas1 gereken konulardaki yazigsmalarda, ilgili diger kurulusun goriisiiniin bulunmasi
zorunludur.

Birimler tarafindan imza i¢in Valilik Makamina sunulacak yazilar Ozel Kalem
Miidiirliigii'ne, Vali Yardimeilarina sunulacak yazilar Vali Yardimcilari sekreterine teslim
edilir. Imza icin beklenilmeyip yazilar imzadan ¢iktiktan sonra birakildig: yerden alinir.
Kamu Kurumlar1 yazilar1 6zel sahislara teslim edip onlarin eliyle takip edemezler.
Mevzuatta 6ngoriilen, yapilmasi zaruri toplantilar, Vali veya Vali’nin gérevlendirmesiyle
ilgili Vali Yardimeisinin bagkanliginda yapilir. Toplantilara ilgili Birim Amirlerinin katilimu
zorunlu olup, olaganiisti bir durum bulunmadik¢a yerlerine baska personel
gérevlendirilmez. Toplant: giindemi toplantidan en az 24 saat once ilgili Vali Yardimeisi’na
bildirilir. Vali Yardimecilar: giindem maddeleri ve alinan kararlar hakkinda Valilik Makamina

zamaninda bilgi verirler ve alacaklari talimata gore hareket edeler. Her toplantida goriistilen
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24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

32)

33)

34)

35)

konularin toplanti tutanagina baglanmasi esastir.

Kuruluslarin diizenleyecekleri toplanti, acilis, panel vb. etkinliklerde koordinasyon
saglanmasi amaciyla makul bir siire onceden ilgili Vali Yardimeisi'na ve Ozel Kalem
Miidiirltigii’ne bilgi verilir; gerekli onay alinmadan Vali adina hicbir organizasyon yapilmaz,
davetiye ve program hazirlanmaz.

Kamu personelinin izin onaylarinda; izin Takip Formu, araglarin sevklerinde ise Arag Takip
Formu kullanilir, izin ve ara¢ sevk onaylarinda bu formlar evrakla birlikte getirilir. Bu
formlar Birim Amirlerince bizzat kontrol edilir.

II’ de kurulusu bulunmayan Bakanlik veya bagimsiz Genel Miidiirliiklerin is ve islemleri,
ilgili birim ve ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yiirtittliir.

Vali Yardimcilarinin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan
verilen emir ve talimat hiikmiindedir.

Birim Amirleri; izinleri ile vekalet ve gérevlendirme onaylari, aciklamalar1 gereken yazi ve
onaylar1 bizzat kendileri Vali imzasina sunacaktir.

Atama onaylari; ilgilinin daha dnceki gorev yeri ve atanma zamanini belirten bilgi notuyla
birlikte sunulacak, Il ici atamalarda konu Ilgelerle ilgili ise Kaymakam goriisii mutlaka
eklenecektir.

Yargiya intikal etmis konularda veya yarginin gérev alanina giren konularda idari birimlerce
kesinlikle yazili veya sozlii agiklama yapilmayacaktir.

Kamu Kurumlarinca ve Kaymakamliklarca yapilacak bilgilendirme ve agiklamalarda;
Devlet memurlarinin tarafsizlifina golge diisiirecek, siyasi icerik tastyan, siyasi kimligi olan
kisilerle karsilikl1 tartisma anlamina gelecek tutum ve davranislardan kesinlikle kagimlacak,
bu tiir girisimlerin cezai ve idari sorusturma konusu yapilacag: dikkate alinacaktir.

Birden ¢ok Kamu Kurulusu’nu veya II’in genelini ilgilendiren konularda basin yaymn
organlarina Valilikge bilgi ve demeg verilecektir.

flce yatinmlarinin; ilge Kaymakaminin, il genelinde yapilacak yatirimlarin ise ilgili Vali
Yardimeisinin koordinasyonunda kurumun I1 Midiiriiniin de oldugu komisyonda tespit
edilip, Valilik Makamina sunulacaktir. Bakanliga gonderilecek yatirim teklifleri, bizatihi Il
Valisinin imzasi ile génderilecektir.

Ilcelerden gelen teklif ve onaylarda Kaymakam imzas: ile gelmeyen higbir evrak isleme
alinmayip ilgili birime iade edilecektir.

[lcelerle yapilan yazismalar Kaymakamliklar araciligiyla yapilacak, teknik ve hesabata

iliskin yazilar hari¢ higbir kurum ve kurulus ilcelerdeki birimleri ile dogrudan yazigma

< ;

yapmayacaktir




2.SORUMLULUK

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan kendilerine bagli birimlerin
yazigsmalarindan ve Yonerge hiikiimlerine riayet edilip edilmedigini kontrolden Vali
Yardimcilar1 sorumludur.

Birim Amirleri, birimlerinde islem goren ve ¢ikan yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve
islemlerden sorumludur

Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar
paraf ve imzadan mustereken ve miiteselsilen sorumludur.

Tekit yazilar1 yonetimdeki aksakligin bir gostergesi oldugundan, tekide meydan verilen
birimlerde, birim amiri ile birlikte ilgili gorevliler miistereken sorumludur.

Ilgili Vali Yardimeisinin bulunmadigi durumlarda, yerine diger Vali Yardimcilar: imza veya
onaya yetkilidir. Bu gibi durumlarda imzay:1 atan gorevli konuyla ilgili sorumlulugu da
istlenmis sayilir.

Valinin imzasina sunulmak iizere Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim edilen evraklardan Ozel
Kalem Miidiiri sorumludur.

Her yetkili kendi tistlerinin bilmesi gereken konular1 takip etmek ve tistiine bildirmekle
yikimludiir.

Kamu kurum ve kuruluslarin amirleri, kendilerine bagl ilce kuruluslar ile 5442 sayili
kanunun 27 ve miiteakip maddelerindeki ilge kaymakamlarinin ilge idaresinin bas1 ve mercii
sifatiyla genel hizmet yiiriitimlerini engelleyici, kisitlayici veya ortadan kaldirici yazigma
yapamazlar.

Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere, bilmesi gerektigi kadar aciklanir (Bilmesi
Gereken Prensibi). Gizli ve daha gizlilik derecesine haiz yazilar ancak sirali amirler
tarafindan goriilebilir ve imzalanir.

Birim Amirleri, Vali ve ilgili Vali Yardimcisina gerekli bilgileri zamaninda vermekle
yiktimliidiir.

Yonergede hitkiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali emrine gore hareket

edilir.




3.UYGULAMA ESASLARI
A) BASVURULAR

Anayasamizin 74’iincii maddesi ve 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasi Hakkinda Kanun
uyarinca, vatandaslarin kendileri veya kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda yetkili makamlara
basvurma haklarini ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanununa goére bilgi edinme hakkini hi¢bir
zorlukla karsilasmadan kullanmalar1 esas olup bagvurular oncelikli olarak Acik Kapi Biirosu
tarafindan alinacaktir.

Valilik Makami daima basvurulara agiktir. Valiligimiz gerek Agik Kapi Biirosuna gerekse diger
biitiin birimlere bagvurularda mutat islemlere iliskin hizmetlerin akis1 ve vatandaglarin hangi
gerekceyle olursa olsun higbir sekilde bekletilmemesi esastir. Bagvurularla ilgili tereddiit edilen
hususlar Vali Yardimcisi tarafindan ¢oziilecektir.

Valilik Makamina verilen dilekceler; Vali, Vali Yardimcisi, Kaymakam Adaylar veya Il Yazi Isleri
Mudiirii tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir. Inceleme, arastirma, sorusturma talebi veya
sikdyet icermeyen Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan rutin
dilekceler 11 Yazi Isleri Miidiirii tarafindan ilgili kuruluslara havale edilecektir.

Valilik Makamina dogrudan yapilan yazili bagvurulardan; Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan
goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak sikdyet ve icrai nitelik tagimayan rutin dilekge
ve miiracaatlarin Acik Kapi Biirosu tarafindan, dogrudan ilgili kuruma iletilmesi saglanir. Bu sekilde
ilgili birime giden dilekgeler isleme konulacak ve sonug¢ 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas:
Hakkinda Kanunda belirtilen usule uygun olarak dilekg¢e sahibine ve Valilige yazili olarak
bildirilecektir.

Vatandaslarin idari is ve islemlerinin daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol agmadan
neticelendirilmesi bakimindan, kamu kurum ve kuruluslarindaki is ve islemlerin takibi sirasinda,
icerik olarak sikdyet ve icrai nitelik tasimayan tiim miiracaatlar dogrudan ilgili kurumlara
yapilabilecek ve ilgili birimler dilek¢e ve miiracaatlar1 dogrudan kabul ederek islemlere derhal
baslayacaklardir. Kurum ve kuruluslar, dilekce konusunu inceleyerek, talep edilen husus mevcut bir
durumun beyani veya yasal bir durumun agiklanmasi ise bunu dilekge sahiplerine yazili olarak
bildirmeye yetkilidirler.

Basvurulan Birim Amiri, konunun kendi yetkisi diginda oldugu veya iist makama arzi gerektigi
kanaatine varirsa, dilekceyi ilgili Vali Yardimcisina sunarak, verilecek talimata gore gereini
yapacaktir. Bagvurularla ilgili tereddiitlii hususlar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan ¢6ztimlenecektir.
4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu'nun Uygulanmasina Iligkin Esas ve Usuller Hakkindaki

Yonetmelik hitkiimlerine gore yapilan basvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu
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niteligindeki meslek kuruluslarinca kabul edilerek bizzat kurum amiri imzas: ile cevaplanacaktir.
Insan haklan ile ilgili basvurular 11 ve Ilge Insan Haklar1 Kurullarinin Kurulus, Gérev ve Calisma
Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gore yiirtittilecektir.

[limizde gérev yapan kamu gorevlileri ile mahalli idarelerin se¢imle gelen gorevlileri hakkindaki
sikdyetleri igeren bagvurularla ilgili olarak Valilige yapilan ya da diger kamu kurumlarindan Valilige
iletilen basvurular ve Cumhuriyet Bagsavciliklarinin 4483 sayili Kanuna gore sorusturma izni
talepleri gérev boliimiine gore ilgili Vali Yardimcis: tarafindan incelenecek ve yapilacak islemler
konusunda Vali'nin talimati alinacaktir.

Basinda cikan ihbar, sikdyet ve dilekgeler ile ilgili I Idare Sube Bagkaninca, herhangi bir emir
beklenmeksizin dogrudan dogruya incelenerek sonug en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisinin da
degerlendirmesi ile birlikte Vali’ye arz edilir. Basina gonderilecek cevap sekli Vali tarafindan takdir
olunur. Basina bilgi Vali ya da gorevlendirecegi Vali Yardimcisi veya Vali tarafindan uygun
goriilmesi halinde 11 Idare Sube Baskan:i tarafindan verilir. 11 idare Sube Bagkanlari Kanunen
kendileri tarafindan icra edilen gorevler hakkinda demeg niteligi tasimayan, siyasi ve benzeri

miilahazalarda bulunmamak kaydiyla kamuoyunu bilgilendirmek amaciyla Vali’nin bilgisi dahilinde

basina bilgi verebilirler.

Bu “Imza Yetkileri Yonergesi” Vali tarafindan gerek goriildiigiinde yeniden diizenlenir.

B) TOPLANTILAR

1. Mevzuat geregi yetki devrinin miimkiin olmadigi kurul ve komisyon toplantilar1 Vali
baskanliginda yapilacaktir.

2. Vali'nin bagkanlik ettigi toplantilara kurumlarin en tist yetkilileri bizzat katilacaktir.

3.  Vali Yardimcilari, "Vali Adina" baskanlik ettikleri komisyon toplantilarinda alinan kararlarla
ilgili olarak gerekli ve Valinin bilgisi ve takdiri dahilinde yiiriitiilecektir.

4.  Zaman kaybina neden olunmamasi ve toplantilarin verimli bir sekilde sonuglanmasini
teminen, birim y6neticilerinin toplantilara hazirlikli ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak
katilmalar1 esastir.

5.  Sunumlar, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak veri ile giincel,
dogru, mukayeseli ve karar almay1 destekleyici nitelikte konularla ilgili olarak uzman kisiler
de bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir.

6.  Toplant: giindeminin toplantidan en az 24 saat ve her kosulda toplantidan &nce; Snemine gore

Vali'ye, ilgili Vali Yardimcisina yazili olarak bildirilmesi usul haline getirilecektir.
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7.  Valilik biinyesindeki toplanti salonlarinin tahsis ve koordinasyonu Ozel Kalem Miidiirliigiince

yapilacaktir.

C) GELEN YAZILAR VE HAVALESI

1) “Cok Gizli”, “Kisiye Ozel” yazlar ile sifreler Vali tarafindan agilacak olup Vali
bulunmadig1 zamanlarda ilgili Vali Yardimcisi tarafindan havale edilecek ve kaydi Ozel
Kalem Miidiirligti’nde tutulacaktir.

2) CIMER veya 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ¢ergevesinde dogrudan Valilige
yapilan her tiirlii bagvurunun kabulii ile is ve islemleri Valilik 11 Basin ve Halkla
lliskiler Miidiirliigiince yapilacak, Valilik 11 Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii
tarafindan konu, énem ve ilgisine gére Vali veya ilgili Vali Yardimcisina sunularak,

verilen talimat dogrultusunda gereginin icra ve ifas1 gerceklestirilecektir.

Evrak havalesi ile ilgili olarak, Il Yazi Isleri Miidiiriine asagidaki konularda Vali veya Vali
Yardimeist tarafindan goriilmesi gerekenler ayrildiktan sonra havale yetkisi verilmistir:

»  Valilige vatandaslar tarafindan verilen ve Il Miidiirliklerine havale edilmesi gereken
ihbar, sikayet, gizli ve giivenlikle ilgili olmayan rutin olarak devam eden islemlerle ilgili
dilekgelerin Vali adina havalesi,

= Valilige posta yolu ile gelen ve 11 Miidiirliiklerine havale edilmesi gereken evraklardan
yargly1 ilgilendirmeyen, takdiri gerektirmeyen, yeni bir hak ve yiikiimlilik
olusturmayan, sorusturma ve inceleme digindaki yazilar ile mutat yazi 6zelligine haiz
evraklarin Vali adina ilgili birimlere havalesi,

= Askerlik Subesinden gelen sevk, celp, tehir, takip ve para cezasi teklifleri ile ilgili tim
yazilar, mal varlig1 aragtirma yazilarinin havalesi.

3) Bakanliklar ile Genel Miidiirliiklerden ve Kaymakamliklardan gelen ve 6nem arz eden
evraklari ilgili Vali Yardimcilari mutlaka gorecektir. Birim Amirleri; kendilerine gelen
ve Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini tagimayan evrak arasinda, Vali veya Vali
Yardimeilarimin gérmeleri gereken evrak hakkinda derhal kendileri bilgi verecekler ve
talimatlarini alacaklardir.

4) Cumhurbaskan:, T.B.M.M. Baskani, Bakanlar, Bakan Yardimcilar1 ve Genel Kurmay
Bagkan: imzasi ile gelen yazilar mutlaka Vali’ye sunulacak, havale edildikten sonra
gorev dagilimma gore ilgili Vali Yardimeisinin da bilgilenmesi igin gonderilir.

5) Bakanliklardan gelen biitiin genelgeler muhakkak Makama arz edilir. Genelgelerin
gereginin yerine getirilmesinden ve takibinden bizzat birim amirleri sorumludur.

6) i1 idare Sube Baskaninca, kendilerine gelen ve Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasin
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1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

tasimayan evraklardan Vali veya Vali Yardimcilar: tarafindan goriilmesi gerektigini

diistindiikleri hakkinda derhal bilgi vererek onlarin talimatlarim alirlar.

7) [1de teskilat1 bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarin is ve islemleri, ilke olarak ilgili

Bakanliklarin is ve islemlerini yiiriiten il miidiirliikleri tarafindan yerine getirilir.

D) GIDEN YAZILAR

Vali veya "Vali adina" Vali Yardimcilari veya birim amirleri tarafindan imzalanip,
gdnderilecek tiim yazilar, 02.02.2015 tarih ve 29255 sayili Resmi Gazetede yayimlanan

"Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik" hiikiimlerine

uygun olacak sekilde hazirlanir.

Resmi yazilarin say1 boliimii sirasiyla; DETSIS te belirtilen Tiirkiye Cumhuriyeti Devlet
Teskilati Numarasi, standart dosya plam kodu ile belge kayit numarasindan olusur ve
bunlarin arasina kisa ¢izgi isareti (-) konulur. Say1 bliimiiniin usuliine uygun olarak ve dogru
kodlarla doldurulup doldurulmadigi, birim igindeki sirali amirlerce kontrol edilir. Say1

boéliimii usuliine uygun olmayan yazilar imzaya sunulmaz.

Resmi yazi ve onaylarin “ilgi” tutularak yazilmasi esastir. Yasal dayanagi olmayan higbir
onay hazirlanmaz. Her tiirlii yaz1 ve onayin dayanagi olan mevzuat, ilgide belirtilir. Ilgi yazi
ve belgelerin birden fazla olmasi durumunda yazinin dnceki tarihli olandan baglanarak tarih

sirasina gore siralanir; buna uygun olmayan yazilar sirali amirlerce diizeltilir.

Vali tarafindan imzalanacak veya onaylanacak evraklarda, evrakin tiirtine, gérev boliimii ve
imza yetkileri yonergesiyle getirilen esas ve usullerle uyumlu olmak kaydiyla, ilgili Vali

Yardimcisinin parafi veya “Uygun Goriisii” bulunur.

Makam Oluru alinacak belgelerde makama ait imza blogunda “Onay”, “Uygundur”,
“Muvafiktir” gibi degisik ifadeler yerine sadece “OLUR” deyimi kullanilir. Ancak onay
talebi baglanirken “olurlarimza arz ederim” ifadesi kullanmak esas olmakla birlikte “...
onaylarimiza arz ederim”, “tensiplerinize arz ederim”, “takdirlerinize arz ederim” gibi uygun

baglama sekilleri de kullanilabilir.

Yazismalarda standardizasyona dzen gosterilir. Alt makamlara yazilan yazilar “.... rica
ederim.”, iist ve aym diizey makamlara yazilan yazilar “... arz ederim.”, iist ve alt makamlara
dagitiml1 olarak yazilan yazilar “..... arz ve rica ederim.”, seklinde baglanir.

3

Bir kuruma bilgi veriliyorsa “....... bilgilerinizi arz ederim.”; bir kurumdan talepte
bulunuluyor ve aymi anda baska bir kuruma bilgi veriliyorsa kurumlarin alt ve ustlik

durumlarina “Bilgilerinizi ve geregini arz ederim”, “Bilgilerinizi ve geregini arz ve rica
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8)

9)

10)

11)

12)

ederim”, “Bilgilerinizi arz ve geregini rica ederim” gibi uygun baglama bi¢imi kullanilir.

Iletisim bilgileri; belgeyi génderen idarenin adresi, posta kodu, telefon ve faks numarasi, e-
posta adresi, internet adresi ile bilgi alinacak kisinin adi, soyadi, unvani ve telefon numarasini

icerecek sekilde sayfa sonuna yazilir ve ¢izgi ile ayrilir.

Birden fazla birimi ilgilendiren veya baska bir birimin goriisiiniin alinmasini gerektiren
yazilarin paraf blogunda, koordine edilen birim amirinin de parafi yer alir. Yaz1 Vali
tarafindan imzalanacaksa ve koordinasyon birimleri farkli Vali Yardimcilarina bagl ise

koordinasyon birimlerine ilaveten bu birime bakan Vali Yardimcisinin da parafi alinir.

Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay1 gerektiren yazilar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
Valinin imzasina sunulur. Valinin imzasia sunulacak diger yazilar Ozel Kalem Miidiiriine

teslim edilir.

Vali Yardimcilar1 ve Birim Amirlerince hazirlanan ve bizzat Vali’nin imzasi ile
gonderilecek, 6nem arz eden ve Valilik Makami’nin takdirini gerektiren yazilar, yazilmadan
once Valilik Makamu ile istisare edilip gerekli talimatlar alindiktan sonra hazirlanacak ve

imzalanmak iizere Valilik Makami’na bizzat sunulacaktir.

Yazismalarda giinlti ve siireli evraklar titizlikle takip edilecek; bu konuda meydana gelecek

aksamalardan bizzat Birim Amiri ve ilgili Vali Yardimcisi sorumlu olacaktir.

UCUNCU BOLUM
IMZA VE ONAY YETKILERI

A. VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1) Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge vb. mevzuat geregi Vali veya Mahallin En Biiyiik

Miilki Amiri tarafindan imzalanmasi gereken islem ve konulara ait yazilar

2) Cumhurbagkanligi’na yazilan yazilar, T.B.M.M. Bagkan1 ve Bakan imzasiyla gelen

yazilara verilecek cevaplar ile Bakanliklara yazilan goriis ve teklif iceren yazilar,

3) Genelkurmay Baskanligi ve Kuvvet Komutanliklarina yazilan yazilar,
4) Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

5) Bakanliklara dogrudan yazilmasi gereken yazilardan; Bakan imzasi ile gelen yazilara

verilecek cevaplarla, atamasi Bakanlik, Baskanlik ve Bagimsiz Genel Midiirliiklere ait

yOnetici personel ile ilgili dneri, gériis ve degerlendirme yazilari,
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6) Yillik Yatinm Programlarina iliskin teklifler ile kurumlarinca Bakanliklarina teklif edilecek

yeni insa ve yatirimlara iligkin yazilar,

7) Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi ile Hakimler
ve Savcilar Kurulu Bagkanliklarina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

8) Yiiksek Ogretim Kurulu Baskanligina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar ve
Universite Rektorii imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

9) Yargi mercilerine herhangi bir konudaki Valilik goriis ve dnerilerinin bildirilmesine iliskin
yazilar,

10) Hazine Avukathig: yetkileri sakli kalmak {izere, Valilik adina yargi mercileri (adli-idari)
nezdinde agilacak davalara iliskin dilekgeler ile bu dilekgelere verilen cevaplar ile savunma
yazilari,

11) Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

12) “KISIYE OZEL” gizlilik dereceli yazilar ve “SIFRELER?” ile ilgili yazilara verilecek
cevap yazilari,

13) “GIZLI”, “COK GIZLi”, “OZEL”, “HIZMETE OZEL” ve “KISIYE OZEL” dereceli
yazilar ile “SIFRELER”

14) Haber Alma, Genel Guivenlik, Milli Giivenlikle ilgili dnemli konulardaki yazilar ile 5442
sayili Kanunun 4178 sayili Kanunun 1. maddesi ile degisik 11. maddesinin (D) fikrasi
uyarinca Garnizon Komutanligindan “Yardim Isteme” yazilari,

15) 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu, 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu,
2822 sayili Toplu Is S6zlesmesi, Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 sayili Dernekler Kanunu
ve 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanununda mutlaka Vali tarafindan imzalanmasi
Ongoriilen izin, yasaklama, denetim ve erteleme kararlar ile ilgili yazilar,

16) Valilikce yayimlanan genel emir ve talimatlar,

17) Kadro tahsis, kadro degisikligi, aciktan atama teklif ve talep yazilari ile muvafakat verme
ve isteme yazilari,

18) Kalkinma Plami ile Yillik Planlar ve Programlarin uygulanmasi, koordinasyonu ve
izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

19) i1 Koordinasyon Kurulu Toplantilari ve il yatirim 6nerileri ile ilgili yazlar,

20) i1 dahilinde resmi-6zel okul acilmasi, gecici ve siirekli kapatilmasi, taginmasi hususunda
Bakanliga giden yazilar.

21) Vali tarafindan goriis belirtilmesi gereken konulara iliskin yazilar,

22) [limize atamas1 yapilacak Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirleri hakkinda goriis bildirme

<

yazilari,
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23) Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirlerinden Ilimize atanma yoluyla gelecek olanlar, her
kademedeki personelin atama ile ayrilmak isteyenlerin muvafakatlarina iliskin yazilar,
Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirleri ile Belediye Baskanlar1 hakkinda ihbar ve sikayet
nedeni ile list makamlara yazilan yazilar,

24) 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu’nun 9. maddesi uyarinca Ilde teskilat1 ve gorevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gérevli daireyi belirleme yazilari,

25)Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken Devlet Memurlugundan
cikarma teklif yazilari,

26) Sinir Anlasmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile K6y Kurulmasi ve Kaldirilmasi
Hakkinda Yonetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii bildirim ve goriis yazilari,

27) 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 53. Maddesi geregi Belediye Baskanlifin bosalmasi
halinde Belediye Meclisini toplantiya ¢cagrilmasi,

28) Afet halinde 7269 ve 1051 sayili Kanunlarin uygulanmast ile ilgili karar ve yazilar,

29) Bakanlik, mustakil kurum ve bolge teskilatlari ile yapilan onemli ve icrai nitelikteki
yazigsmalar ile Vali, Biiyiikel¢ci, Emniyet Genel Miidiirii, Jandarma Genel Komutani imzasi

ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

30) Memurlarin adayliginin kaldirilmasi, asil memurluga atanmasi veya adayliklarinin
uzatilmasina iliskin yazilar,

31) Prensip, yetki ve uygulamaya dair usul ve sorumluluklar1 degistiren yazilar,

32) Il Enciimeninin giindemine alinmasi istenen teklifler,

33) Yasa, Tiiziik ve Yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan Mahkemeler nezdinde a¢ilmasi
hiikme baglanan davalara iliskin yazilar,

34) Kaymakam Adaylariyla ilgili raporlara iliskin yazilar,

35) Vali yardimcilar tarafindan 6nemli goriiliip Makam’ a arz edilen ve Vali tarafindan da
uygun goriilen diger yazilar,

36) Bizzat Vali’nin Bagkanlik edecegi toplantilarin ¢agr1 yazisi,

37) Vali’nin Kendi ad1 ve imzasiyla génderilmesini uygun gordiigii yazilar,
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B.VALi ONAYINA BAGLI iISLEMLER VE KARARLAR

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerin 6ngordiigli mutlaka Vali tarafindan onaylanmasi gereken
veya Ozel yetki devri yapilmayan islem ve kararlar,

Atamas1 Valilige ait personelin ilk atama ve Aday Sivil Memur personelin asalet tasdik
onaylari ile atamasi1 Bakanlik ve mistakil kurumlara ait olup ilimiz emrine verilen biitiin
kamu gorevlilerinin gorev yerlerinin belirlenmesine dair onaylar,

Vali Yardimecilari, Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakamlar ve Birim Amirleri baskanliginda
olusturulacak olan kurul veya komisyonlara iligkin onaylar,

Il icindeki tiim kurumlarda gérev yapan II Miidiiri, [ Miidiir Yardimcisi, Sube
Midiirlerinin gegici gérevlendirme ve gorev yerlerinin degistirilmesine dair onaylar,

Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Hukuk Miisaviri, 11 Hukuk Isleri Miidiiri, Kaymakam
Adaylar1, 11 Emniyet Miidiirii, 11 Jandarma Komutani ve 11 Miidiirlerinin her tiirlii izinlerine
iliskin onaylar (gorev, yillik, mazeret, saglik, ayliksiz izin, yurtdisi izni ve refakat izinleri)
ile yerlerine vekalet edecek gorevlilerin onaylar1 ve bu sahislarla ilgili il dis1 gérevlerde
ara¢ gorevlendirme onaylari.

Her derecedeki Birim miidiirleri ve amirlerinin atama, yer degistirme, muvafakat, gérevden
cekilmis sayilmalar1 ve emeklilik islemleri ile ilgili onaylar, (6zel mevzuat hiikiimleri
saklidir.)

Her derece ve tiirdeki okul ve kurum miidiirii, miidiir bagyardimcisi, miidiir yardimcisi ve
dgretmenlerin atama onaylari ile merkez ilgede bos bulunan anilan kadrolara yapilacak
olan vekaleten atamaya iliskin onaylari,

5442 sayili Kanun’un 8 (C) bendi geregince Il Milli Egitim Miidiirliigii emrinde gorevli
her derece ve tiirdeki okul ve kurum miidiir, miidiir basyardimcisi, mudiir yardimcisi ile
dgretmenlerin 10 (on) giinden uzun ge¢ici gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

Il Jandarma Komutanligina bagli personelin 2803 Sayili Kanun’ un 14. maddesine gére yer

degistirme onaylari,

10) i1 Jandarma Komutanlig: ve Il Emniyet Miidiirligii Aylik Kod Uygulama Planlarinin

onayal,

11) Kadro tahsis onaylari,

12) Il Emniyet Miidiirliigii ve Il Jandarma Komutanliginda gérevli personelin yazlik ve kislik

kiyafet onaylari,

13) Emniyet ve Jandarma Personelinin il igerisinde yapilacak atama ve yer degisiklikleri,

onaylari,

14) 5188 Sayil1 Kanun’ un 3. maddesine gore verilecek 6zel koruma izin onaylar1.
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15) 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsaminda kurum/kurulug/kisilere
ozel giivenlik izin onay: ve iptali,

16) Birimlerin i1 Merkez teskilatlarindaki personelin 4483 Sayili Kanun y6niinden yapilacak
on incelemelere iliskin 6n inceleme onaylar1 ile disiplin yoniinden yapilacak
sorusturmalarda 2. Maddede sayilanlara iliskin onaylar,

17) 2942 Sayili Kamulastirma Kanunu’nun 6. maddesi kapsaminda verilecek Kamu yararinin
varligina iliskin karar onaylari,

18) 6136 say1l1 Kanun geregince ¢ikarilan Yonetmeligin 7. maddesine gére can gilivenliginden
dolayi silah tagima ruhsati verilmesi,

19) 657 Sayili Kanun’un 137. ve miiteakip maddelerine gére gérevden uzaklastirma kararinin
alinmasi, uzatilmasi veya kaldirilmasina iligkin onaylar,

20)2911 Sayili Toplanti ve Gésteri Yiiriiylisleri Kanunu'na gore yapilacak her tiirli

basvurularin degerlendirilmesine iligkin onaylar,

21) 5393 sayili Belediye Kanunu ve 5302 sayili i1 Ozel Idaresi Kanunu geregince Belediye

Meclisi ve 11 Genel Meclisi tarafindan alinan Meclis Kararlarimin goriilmesi ve havale

onaylari,

22) Mera Kanunun 12. maddesi kapsaminda verilecek tahsis kararlarina iliskin onaylar

23) Yiiriirliikteki mevzuat geregince Vali-Miilki Amir tarafindan uygulanmas: gereken idari
yaptirim kararlari,

24) Gegici is¢i alinmasi onaylari,

25) Giivenlik Korucularmin atama, gérevden alma, gorevden uzaklastirma ve gdreve iade
onaylari,

26) Kamu konutlar1 Mevzuatina aykir olarak konutlari isgal edenler ile ilgili “Zorla Bosaltma™
kararlarina iligkin onaylar,

27) Lojman tahsis ve tahliye onaylari ile komisyon kararlarini onaylamak,

28) Y1llik yatirim programlarina iliskin teklifler ile yatirimlarin izlenmesi ve 11 Koordinasyon
Kurulu kararlarinin onaylanmasi;

29) 11 diizeyindeki ¢esitli kurullarin Vali Onay’1 gerektiren kararlar,

30) 5233 Sayili Teror ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda
Kanun kapsaminda Sulhnamelerin onaylanmasi,

31) Aile ve Sosyal Hizmetler 11 Miidiirliigiiniin denetimine tabi 6zel kreslerin ruhsatina iligkin
onaylar,

32) 5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanunu kapsaminda kuruluna birliklerin tiiziiklerine
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33) Insan Haklar Il Kurulu’'na iiye secilmesi ve yenilenmesine iliskin onaylar,

34) 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu geregi birden fazla ilge ile Il genelinde yardim toplama
onaylari,

35) Temyiz ya da istinaf edilmesinde yarar bulunmayan davalara iliskin temyize/istinafa
gitmeme onaylari,

36) 6284 sayili kanun kapsaminda alinmasi gerekli tedbirlere yonelik onaylar,

37) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun 53. maddesi kapsaminda sinir
dis1 etme karar onaylari,

38) 5393 sayil1 Belediye Kanunu’na gére mahalle kurulmasi, cadde, sokak, meydan, park,

cami, tesis ve benzerlerine ad verilmesi ve beldeyi tanitici, amblem, flama vb. iligskin

onaylar,
39) Kamu kurumlarinin ¢aligma saatlerine iliskin onaylar,

40) Vali Yardimecilar tarafindan 6nemli goriiliip Makam’ a arz edilen ve Vali tarafindan uygun

goriilen diger onaylar.

C. VALI YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE YORUTECEGI
ISLEMLER (Gérev Béliimiine Gore Ilgili Vali Yardimcisi Tarafindan )

1) Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde “Valilikge-Valilikler” tarafindan yapilacagi belirlenen is
ve islemler,

2) Genel emir ve direktif gerektirmeyen, dogrudan Vali tarafindan yiiriitilen veya
ylirtitilecek is ve islemler ile imzalanacak yazilar disinda kalan is ve islemlerin gorev
boliimiine gore ytrttiiliip sonuclandirilmasi ve yazilarin Vali adina imzalanmast,

3) Valinin veya Vekilinin I1’de bulunmadig1 zamanlarda Vali tarafindan imzalanmasi gereken
ancak ozellik ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar,

4) Vali’nin onayina sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarin

imzalanmasi,

5) Bakanliklardan gelen Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar,

6) Yiiksek Yargi organlarindan baskan imzali olanlar diginda gelen yazilara verilecek
cevaplar,

7) Bir direktif, 6neri ve goriis tespitini gerektiren ve Vali’nin imzalayacaklar1 disinda kalan
diger yazilar,

8) Emekli olan veya istifa vb. nedenlerle gorevden ayrilanlarin ayrilma tarihlerinin ilgili

/7

yerlere gonderilmesi,
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9) Tekit yazilar,

10) Kaymakam adaylarinin stajlari ile ilgili is ve islemlere iliskin yazilar,

11) Gérev boliimii esaslari dahilinde ilgili komisyonlarin, kurullarin ve toplantilarin
Baskanliklarimin  Vali adina yiiriitiilmesi, glindemin belirlenmesi ve kararlarin
imzalanmasina ve diger kurumlarla yapilacak yazigsmalar,

12) Vali Yardimcilarimin gorev dagilimina uygun olarak imza yetkisine sahip olmasi esas
olmakla birlikte diger Vali Yardimcilarinin herhangi bir nedenle Valilik binasinda
bulunmamasi halinde ve gerekli diger acil hallerde imza atilmasina ihtiya¢ duyulan yazilar,

13) 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu kapsaminda her ay ve gerekli durumlarda acilen
toplanan Umumi Hifzissihha kurul toplantilarina iligkin yazilar,

14) KHGB ve Il Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi Bagkanlig: ile ilgili is ve islemlerin
yuriitiilmesi ve bunlara iligkin karar ve yazilar,

15) Bizzat Valiligin hasim olarak gosterildigi davalarla ilgili cevap, savunma ve ilgili konulara
istinaden bagvurulacak hukuki yollara iligkin yazilar,

16) Vali Yardimcilar1 ve Kaymakamlarin géreve baglama yazilari,

17) KOYDES ile ilgili is ve islemlere iliskin yazlar,

18) Protokol ve torenlere iligkin is ve islemleri koordine edilmesi ve bunlara iliskin yazilar,

19) Gorev boliimii esaslarina gore, Vali adina bagkanlik ettigi komisyonlara ve kurullara iligkin

karar ve yazilar,

20) Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagli kurumlarin islemleri nedeniyle Vali adina
noterlerde yapilmasi gereken islemler,

21) Toplum Yararina Calisma Kapsaminda Valiligimizde istihdam edilecek TYP
personellerinin is ve islemleri, (S6zlesme imzalama, maas, SGK ve vergi vb.)

22) 2820 Sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 Sayili Sendikalar Kanunu, 2822 Sayili Toplu Is
Sézlesmesi Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 Sayili Dernekler Kanunu, 2911 Sayili Toplanti
ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu ile ilgili bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi islemlerin
yiiriitiilmesine iligkin yazilar,

23) 4253 sayili Kanunun kapsami digindaki konularla ilgili Danistay, Sayistay, Bolge Idare
Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri dniinde iddia ve savunmalara ait
yazilar,

24) Genel biitceli idarelerin il Ozel Idaresindeki iglemleri ile ilgili yazilar,

25) 3091 sayili Kanun’un uygulanmasina iligkin yazilar,

26) 7269 sayili Kanun geregi yeni yerlesim yerinin Merkez ilge sinurlar igerisinde segilmesi

halinde diizenlenecek Yer Sec¢imi Protokoliine iligkin yazilar,
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27) 7269 sayili Kanun’un 2. maddesi geregi alinacak olan Afete Maruz Boélge Kararinin
yerlesim yeri acisindan Merkez Ilge simirlan igerisinde olmasi halinde mahallinde ilani ile
ilgili yazilar,

28) 5233 Sayili Terér ve Terérle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda
Kanun kapsaminda Vali imzas1 gerektirmeyen yazilar,

29) 11 Go¢ Idaresi Midiirliigiiniin is ve islemleriyle ilgili olarak Bakanliklar, Go¢ Idaresi Genel
Midiirligi ve diger Kamu Kurum ve Kuruluslar ile yapilacak 6nemli yazigsmalar,

30)I1 dis1 miisabakalara ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu, idareci ve
antrendrlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalari i¢in yazilan yazilar.

31) Adli ve Onleme Aramalari Yonetmeligi uyarinca umumi ve umuma agik yerlerde ve
gecikmesinde sakinca bulunan hallerde mahkemelere yazilan yazili arama emri verilmesine
iliskin rutin yazilarin imzalanmasi,

32) Ozel Agiz ve Dis Sagligi Kuruluslari, Ozel Dis Protez Laboratuvarlarinin ruhsat belgeleri,
mesul miidiirliikk ve personel ¢alisma belgeleri ile denetim ekibi olusturulmasi islemleri ile
ilgili yazigmalar,

33) Isitme merkezi, Evde bakim merkezi, Psikoteknik degerlendirme merkezi, saglik kabini
gibi 6zel saglik tesislerinin ruhsat, uygunluk isletme belgesi ve mesul miidiirliik belgesi
gibi onay ve tasdik gerektiren belgeler,

34) Ozel egitim kurumlarinda ticretsiz okuyacak 6grenci islemleri ile iicret ilanlar1 ve mali
raporlarinin Bakanliga sunulmasina iliskin yazilar,

35)ilde gorev yapan tiim Kamu gorevlileri hakkinda Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv
Arastirmasinin talep edilmesine iliskin yazilar,

36) Kurumlarin i1 dis1 ara¢ gérevlendirmesine iliskin yazilar,

D.VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI ISLEMLER VE KARARLAR

(Gérev Boliimiine Gore Ilgili Vali Yardimcis1 Tarafindan )

1) Valinin onay1 disinda kalan tiim islem ve kararlarin gérev boliimiine gére onaylanmasi,

2) Valinin onay1 disinda kalan personelin, derece yiikselmesi, kademe ilerlemesi (kademe
ilerlemesine hak kazanamayan memurlar hk.) istifa, gorevden cekilmis sayilma ve
emeklilik gibi 6zliik islemlerinin onaylanmasi,

3) Vali Yardimcilar1 gérev boliimiine gore, ilgili oldugu ve Vali tarafindan izin verilenler

disinda kalan 11 Miidiirleri Miidiir Yardimeisi ve Sube Miidiirii diizeyindeki personelin
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gorev, yillik, mazeret, saglik, ayliksiz izin, yurtdisi izni ve refakat izin onaylari,

4) 11 Milli Egitim Mdiirliigti emrinde gorevli her derece ve tiirdeki okul ve kurum miidiir,
miidiir bagyardimeisi, miidiir yardimeist ile dgretmenlerin 10 (on) giine kadar gegici
gérevlendirilmesine iliskin onaylar

5) Iligindeki tiim kurumlarda gorev yapan ve Vali tarafindan yapilan gegici gorevlendirmeler
disinda kalan kamu gorevlilerinin 6 (alt1) aya kadar olan gegici gorevlendirme ile gorev
yerlerinin degistirilmesine dair onaylar,

6) Optisyenlik kurumu, gezici saglik taramasi araglari, ecza dolabi, laboratuvar vb. hizmet
birimlerine verilecek calisma izni ve uyguhluk belgesi onaylari,

7) Muayenehane acilisi, polikliniklerin doniigiim onaylari, tip merkezlerinin 6n izin
basvurusu, isim, mesul miidiir sahip degisikligi, laboratuvar ve miiessese agilisina dair izin,
ruhsat, uygunluk ve ¢alisma belgelerine iliskin onaylar,

8) Aile Hekimi ve Aile Sagligi elemanlarinin il i¢i gorevlendirmeleri ile gegici stire ile bosalan
birimlere toplum sagligi merkezlerinden hekim ASE gorevlendirilmesi islemleri,

9) Ruh Saglig1 Hastalarinin il disina sevkleri ile ilgili gorevlendirmeler ve spor miisabakalar
icin yapilan personel ve arac gorevlendirilmesi,

10) Ogretmenlerin ve diger personelin; sportif temaslar, egitsel faaliyetlerin yapilmasi, yurt ici
yarismaya katilacak dgrenci-dgretmen gruplarina verilecek izin onaylari, gezi ve benzeri
amaclar i¢in Il icinde ve il diginda gérevlendirilmesine iliskin onaylar ve 11 Milli Egitim
Miidiirliigii biinyesindeki smavlar ile ilgili komisyon olusturulmasi onaylari,

11) 3289 sayili Genglik ve Spor Hizmetleri Kanunu’nun 29’uncu maddesi geregince yurt igi
spor miisabakalar1 ve bunlarin hazirlik ¢alismalarinda gérevlendirilecek kafile ve personel
onaylari,

12) Kamu kurumlarina ait salon ve tesislerinin giiniibirlik tahsisine iligkin onaylar,

13) 11 idare Kurulu, il Disiplin Kurulu, il Milli Egitim Disiplin Kurulu, Il Ozel Idare Disiplin
Kurulu, 11 Polis Disiplin Kurulu ve Il Sosyal Yardimlasma ve Dayanigsma Vakfi Bagkanlik
gorevlerinin yiiriitiilmesi ve kararlarin imzalanmasi,

14) Kamu personelinin mesai dig1 ¢aligma olurlar1 ve ddemeleri,

15) 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu gergevesinde “harcama yetkilisi”
olarak Valilik birim miidiirliiklerince yapilacak harcamalara iliskin belge ve kararlari
onaylamak. Ayrica 4734 ve 4735 sayih Kanunlar ¢ercevesinde Valilik birim
miidiirliiklerince gerceklestirilecek ihalelerde “ihale yetkilisi” olarak ihaleye iliskin belge
ve kararlar1 onaylamak,

16) Il Sabotaj Komisyonu Bagkanlig1 ve sabotaj planlarinin onaylari,

17) Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi 6ngériilmeyen idari nitelikli para cezasi
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onaylar1 ve miilkiyetin kamuya gegirilmesi onaylari,

18) 5253 sayil1 Kanun’a gore derneklerin feshine iligkin onaylar,

19) Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore spor tesisi agmak
isteyenlere isyeri acilis izin onaylari,

20) Valilik Birim Miidiirliiklerinin genel biitceden yapacagi harcamalarla ilgili olarak harcama
yetkililiginin gerektirdigi onaylar,

21) Dernek lokali agma ve isletme izni verilmesi, iznin iptali, ge¢ici faaliyetten men ve denetim
olurlari,

22) Ozel gretim kurumlarinin devri, nakli, program ilavesi, kademeli 6gretime baslamasi,
kurucu temsilcisi degisikligi, sirket nev’i degisikligi, kontenjan degisikligine iligkin
yazilar,

23) Ozel dgretim kurumlarinda (Dershane, kurs vb.) tiim personelin gérevlendirilmesi, ¢alisma
stirelerinin uzatilmasi ve ¢ekilme onaylari,

24) Tiim resmi orgiin ve yaygin egitim kurumlar biinyesinde anasinifi, uygulama anasinifi,
Ozel egitim sinifi ve destek egitim odas1 acilis onaylari,

25) Tiim 6zel egitim kurumlarinin (Motorlu Tasit Siirticti Kurslari, Dershaneler, Etiit Egitim
Merkezleri, Muhtelif Kurslar, Bilgisayar ve Ingilizce Kurslari, Ozel Ogretim Lise ve Fen
Lisesi ile Ozel Egitim Kurumlar1) acilis, kapanis yazilari ile ruhsatname onaylari,

26) Aile ve Sosyal Hizmetler 11 Midiirliigiine bagl kuruluslarin ziyaretine izin verilmesine
iligkin onaylar,

27) Aile ve Sosyal Hizmetler 11 Miidiirliigiine bagl kuruluslarda kalmakta olan ¢ocuk, geng,
yasli, engelli ve diger hizmet sunulan kisilere yonelik yapilacak tiyatro, sinema, konser,
panayir, senlik, kutlama, gezi, kamp, piknik her derece ve tiirdeki hizmet i¢i egitim, kurs,
seminer, psiko-sosyal destek, beden egitimi ve spor ¢alismalar, izcilik halk oyunlar vb.
alanlarda mesai saatleri disinda gerekli sartlar1 tagiyan kurum i¢i ve kurum dis1 kadrolu
personele verilecek onaylar,

28) Cocuk Evleri ve Engelsiz Yasam merkezi ve diger kuruluslarda korunma ve bakim altinda
bulunan cocuklarin il dis1 gezilere gorevli personel gozetiminde katilmalari hakkindaki
onaylar,

29) Saglik kuruluslan tarafindan tedavi amaciyla il disina sevk edilen kurum bakimindaki
kisilere refakat edecek personelin gérevlendirilmesine iliskin onaylar,

30) Ozel hastaneler “mesul miidiirlik” belgelerinin onaylari,

31) Eczane agma, kapama, nakil, ruhsatlandirma onaylar1 ve ortez-protez merkezi, 6zel optik
merkezi, 6zel muayene vb. (6zel hastaneler hari¢) yerlerin agilma, kapanma, nakil,

ruhsatlandirma onaylari ile bunlara ait mesul miidiir belgelerinin onay ve diger islemlere
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iligkin tiim onaylar,

32) 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ile 4735 sayili Kamu Thale S6zlesmesi Kanunu uyarinca,
Valilik Makami’nin onay1 ile kurulmas: gereken kurul ve komisyonlarin tespit edilmesine
ait onaylar,

33) Mahalle ve Koy muhtarlarinin izin onaylari,

34) Resmi Miihiir onayz,

35) Mahalle ve koy ihtiyar heyetlerinin almis oldugu ihtiyar heyeti kararlarinin onaylari,

36) 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu’nun 54. maddesi kapsaminda sinir
dis1 etme karar1 alinacaklar ile ilgili islemler,

37) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun 56. maddesi kapsaminda
Tirkiye’yi terke davet ve ¢ikisla ilgili islemler,

38) 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun 57. maddesi kapsaminda sinir
dis1 etmek lizere idari gézetim ve siiresi ile ilgili islemler,

39) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun 77. maddesi kapsaminda
basvurusu geri ¢cekilmis sayilanlar ile ilgili islemler,

40) Go¢-Net Sistemi tizerinden yabancilara yonelik yapilan her tiirlii islemlere (tahdit, {i¢lincii
tilkeye cikis, kendi iilkesine donis) iligskin onaylar,

41) Sinir dis1 edilecek yabancilarin Geri Gonderme Merkezlerine, sinir kapilarina ya da bir geri
gonderme Merkezinden baska bir Geri Gonderme Merkezine sevk islemlerine iligkin
onaylar.

42) Sivil Hava Meydanlari, Limanlar ve Sinir Kapilarinda Giivenligin Saglanmasi, Gérev ve
Hizmetlerin Yiriitilmesi Hakkindaki Yoénetmeligin 5. maddesinde diizenlenen gorev,
yetki ve sorumluluklarla ilgili is ve islemlerin, Vali Yardimcilar arasinda gérev-is bolimi
ile belirlenen Miilki Idare Amirince yiiriitilmesi ve bu gorevlere iliskin yazilarin

imzalanmasi.

43)6102 sayili Tirk Ticaret Kanunu’nun 407/3 maddesi geregince Hiikiimet Komiseri
gorevlendirme onaylari,

44) 5362 sayili Esnaf ve Sanatkirlar Kanunu kapsaminda kurulan Odalarin Genel Kurul
toplantilarina Bakanlik Temsilcisi gorevlendirme onaylari,

45) Patlayic1t madde depolarinin denetlenmesine iligkin onaylar,

46) Ozel Giivenlik egitimleri, sinavlar ve atislari, Ozel Egitim Kurumlarinda gorev yapacak
kisilerin uzman egitici olurlari,

47) Iptal gereken silah ruhsatlarinin iptaline iliskin onaylar,

48) Mevzuat geregince bizzat Vali tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi gerekmeyen diger
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is ve islemlere ait onaylar,

49) Vali tarafindan verilecek ve yukarida sayilmayan diger is ve islemlere iliskin onaylar,

E.IL HUKUK iSLERi MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

1) Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa bildirmek,

2) Vali tarafindan gorevlendirildiginde Idari Yargida idareyi temsil etmek, savunmada
bulunmak,

3) Dilekgelerin kabulii ve havalesi,

4) Kanunlar veya Valilik onay1 ile verilmis kurul tiyelikleri,

5) Vali tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

6) Il Hukuk Isleri Il Miidiirliigii kadrosunun bos olmasi durumunda bu maddedeki gérevler
birimin bagl oldugu Vali Yardimecisi tarafindan yerine getirilir,

F. KAYMAKAMLARIN IMZALAYACAGI YAZILAR VE YURUTECEGI

ISLEMLER

1) Iicede gorev yapan her kademedeki kamu gérevlilerinin ayliksiz izinlerinin onayi,

2) llcedeki arag ve personelin ilge dis1 ve il dis1 gorevlendirme onaylari,

3) Ilcedeki Milli Egitim ile Genglik Hizmetleri ve Spor teskilatinin katilmasi planlanan
personelinin spor yarismalari, sosyal ve kiiltiirel amagli gezi onaylari, il i¢i ve disi
gorevlendirmeleri, dgrencilerin sportif ve kiiltiirel amagla gorevlendirilecekleri kafile
onaylari,

4) 4688 sayili Kamu Goérevlileri Sendikalari Kanunu’nun 18. maddesi kapsaminda segilerek
kamu personelinden olup, tasra teskilatinda goérevli sendika, sendika subesi ve
konfederasyonlarin Yonetim Kurulu iyeligine secilenlerin, ayliksiz izinli sayilma
islemlerinin ve haftada bir giin izinli sayillma onaylari,

5) 3194 sayili Imar Kanunu’nun 32. maddesine gore belediye sinirlar1 disindaki kirsal alanda
yapilan kacak yapilarla ilgili Il Enciimenince verilmis olan yikim kararinin uygulanmasina
iliskin islemler,

6) Hizmet i¢i egitim onaylari,

7) 7269 sayili Kanun geregi yeni yerlesim yerinin [lge sinirlar igerisinde secilmesi halinde

diizenlenecek Yer Secimi Protokoliiniin imzalanmasi,
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8) 7269 sayili Kanun’un 2. maddesi geregi alinacak olan Afete Maruz Bolge Kararmin

yerlesim yeri acisindan Ilge sinirlan igerisinde olmasi halinde mahallinde ilani ile ilgili

yazilar,

9) Afet Sebebiyle Hak Sahibi Olanlarin Tespiti Hakkindaki Yo6netmelik’in 20. maddesine
gére hak sahipligi inceleme komisyon kararlarini, ilge sinirlar icerisinde olmasi halinde
komisyon bagkani olarak imzalamak,

10) Mevzuata uygun olarak ilge igerisindeki 6 (alt1) aya kadar olan vekaleten gérevlendirme
ile gecici gorevlendirme onaylarini imzalamak,

11) Ilce personelinin derece ve kademe ilerlemesine ve bunlarin duyurulmasina iligkin onay ve
yazilar1 imzalamak,

12) Aciktan Vekil Imam-Hatip atanmasina iliskin onaylar1 imzalamak,

13) 3308 say1l1 Kanun kapsaminda verilen Isyeri Agma Belgelerini imzalamak,

14)2521 sayili Kanun kapsaminda verilen tiim yivsiz av tiifegi ruhsatlarina iliskin onay

yazilarini imzalamak,

15) Ilgelerde teskilati bulunmayan kurumlarin is ve islemleri ile ilgili yazilar,
G. KAYMAKAM ADAYLARININ YORUTEYECEGI IS VE ISLEMLER

1) Dilekgelerin kabul ve havalesi,
2) Memurlar hakkinda yapilacak 6n inceleme raporlarinin hazirlanmasi,

3) Vali tarafindan verilecek diger gérevlerin yliriitiilmesi,

i. BIRIM AMIiRLERI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR ILE
YURUTULECEK IS VE iISLEMLERLE iLGiLi ORTAK HUKUMLER

Birim Amirlerine;

1) Talep niteligi tasimayan veya Vali, Vali Yardimcilarinin bilmeleri gerekmeyen; hesap ve
teknik hususlara, ayrintiya iliskin istatistiki bilgilere, bazi maddi olay ve durumlarin
kaydina, tespitine, belirlenmesine, bilinmesine veya aksettirilmesine, bilgi ve belge
aktarilmasina iliskin yazismalar, Valilik kanalindan gecirilmeden, il kuruluslari ile merkezi
idarenin merkez kuruluslar1 ya da farkl illere bagli il genel idare kuruluslar1 arasinda

yapilir.
2) Il genel idare kuruluslarinin, il ve ilge kademeleri, il merkezi ile aym ya da farkli il¢elerdeki

diger kuruluslar, bolge kuruluslari, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri arasindaki
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3) Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan bilinmesi gerekmeyen, hiikkiim ve karar ifade
etmeyen, icrai nitelikte olmayan, bilgi ve belge aktarilmasina yonelik, yazismalar Valilik
Miidiirliikleri aralarinda yapilir,

4) Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan goriilmesine gerek olmayan, Bakanliklar, Genel
Miidiirlikk, Kaymakamlik ve ilimiz ile diger Illerdeki kamu kurum ve kuruluglardan gelen
evraklar ile ihbar ve sikdyet icermeyen dilekcelerin havalesi Il Yazi Isleri Miidiirii

tarafindan yapilir,

5) Vali ve Vali Yardimcilar tarafindan izin verilenler diginda kalan personelinin yillik,

mazeret, ayliksiz, hastalik ve refakat izin onaylar1 ve yerlerine vekéleten gorevlendirme

onaylari,

6) Bakanliklar ve diger lst Makamlardan Birim Amirliklerine gelen Vali ve Vali
Yardimeisinin tetkikinden gecen Birimlere ve Ilcelere gonderilecek Genelge, Yonerge ve
Tebliglerin duyurulmasina iliskin yazilar,

7) Vali ve Vali Yardimcilar: tarafindan onaylanacak kademe ve derece terfileri harig, diger
tiim personelinin kademe ve derece terfilerine iliskin onay ve yazilari,

8) Vali ya da Vali Yardimcilarinin onayindan ¢ikan evrak, yazi veya cezanin ilgili mercilere
veya sahislara gonderilmesine iligkin yazilar ve tebligatlar,

9) Birim Amirliklerince Birim Amir ve Miidiirleri disinda kalan tiim personelin her tiirlii izin,
naklen atanma ve gegici gérevlendirme onaylarim1 miiteakiben gorevden ayrilis ve
baslayislarinin gerekiyorsa iist Makamlara duyurulmasiyla ilgili yazilari,

10) Memur Kimlik Kartlar1 verilmesine yonelik onaylar,

11) Idareye muhatabi olmadig1 halde elektronik imza ile veya fiziksel ortamda gelen bir belge
veya yazilarin asli muhatabina gonderilmesi ile ilgili yazilar,

12) Kamu kurum ve kuruluslarinda gorevli personelin askerlik erteleme is ve islemlerine
iliskin yazilari,

13) Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iligkin yazilarin imzalanmasi,

14) Tasimir Mal Yonetmeligi uygulanmasina iliskin onaylar ile is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

15) Bagl: bulundugu Genel Miidiirliik veya Bakanlik ile Valiliklere, Kaymakamliklara, Kamu
Kurum ve Kuruluslar ile kisilere giden bir takdir, bir direktif, bir goriis 6zelligi tasimayan,
herhangi bir hak dogurmayan bir islemin, dosyanin veya yanlis gelen evrakin
tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme ile atamasi yapilan personelin
6zliik dosyasin1 gonderme ve isteme yazilari,

16) Vali ya da Vali Yardimcilar tarafindan onaylanacak atama, yer degistirme, gdrevden

cekilme, cekilmis sayilma, emeklilik, gdrevlendirme, kadro degisikligi, derece ve kademe
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terfileri, aday memurlarin asalet tasdik onayi, miiteakiben yapilan hizmet degerlendirme
onaylar1 ve intibak onaylar ile her tiirlii izin onaylarinin ilgili mercilere génderilmesine
iliskin yazilar,

17) Valilik talimatin1 gerektirmeyip konusu sikdyet olmayan ve dogrudan ilgili birime verilen
mutat dilekcelerin havalelerinin yapilip isleme konulmasi, konusu sikayet olan dilekcelerin
ilgili Vali Yardimcisina sunulmasi,

18) Birim Amirliklerindeki tiim personelin her tiirli izin, naklen atanma ve gegici
gorevlendirme onaylarinin miiteakiben gorevden ayrilis ve baslayislarinin gerekiyorsa tist
Makamlara duyurulmasina dair yazilar,

19) Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren taleplere iligskin basvuru ve dilekleri kabul
etme geregini yerine getirme ve sonucundan ilgiliye bilgi verme mahiyetindeki yazilar,
20) CIMER kanaliyla yapilan ve yargi denetimi, devlet sirr1, iilkenin ekonomik gikarlari,
istihbarat, idari sorusturma, adli sorusturma ve kovusturma, 6zel hayatin ve haberlesmenin
gizliligi, ticari sir, fikir ve sanat eserleri ile kurum i¢i diizenlemeler diginda kalan ve ihbar,

sikdyet icermeyen basvurularin degerlendirilmesi sonucunda, CIMER Cevap-Onay

yetkilisi olarak bagvuru sahibine bilgi verilmesi,

DORDUNCU BOLUM
YETKIi DEVRI YAPILAN BiRiM AMIRLERi VE DEVREDILEN YETKILER

1. iL JANDARMA KOMUTANI VE iL EMNIYET MUDURUNUN IMZALAYACAGI
YAZILAR VE ONAYLAR

1) Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi onay ve yazigsmalari,

2) Subay (Ilce Jandarma Komutanlar i¢in bilahare Valilik Makamina bilgi verilerek), astsubay,
uzman jandarma ve uzman erbaslarin izin, istirahat, kurs, hastane v.b. sebeplerle
gorevlerinden ayrilmalar1 halinde, baska birliklerden gorevlendirilecek personelin gegici
gorevlendirilme hususlar ile planlanan/ icra edilen operasyonlar hari¢ olmak {izere; giinlik,
rutin olarak icra edilen yol, karakol ve iis bolgesi emniyeti ile cezaevlerinden il iginde
yapilacak (il dis1 sevk ve nakil devriyeleri haric) sevk ve nakillerde birlik gérevlendirilmesi,

3) Giivenlik Korucularimin Gérev ve Kimlik Belgelerinin imzalanmasi ve onaylanmasi ile
Giivenlik Korucularinin ayliklarina esas olmak iizere Valilige bildirilmek amaciyla her ay
diizenlenen isim listeleri, yillik, mazeret, saglik ve refakat izin onaylar ile ilgili islem

yazilarinin imzalanmasi ve onaylanmasi,

ﬂ 26




4)

3)

6)
7)
8)

10.

Vali ve Vali Yardimecisinin onayi disinda kalan tiim kurum personelinin yillik izin, mazeret
izni (Askerlik-Cenaze-Dogum) ve ikamet izinlerine iligkin yazilarin imzalanmasi ve
onaylanmasi,

Birim personelini kapsayacak sekilde uygulanacak hizmet ici égitim programlar1 ve kurs
acilmasina iligkin yazilarin imzalanmasi veya onaylanmasi,

Ust Amir Denetlemelerinin planlanmasina ve belirlenmesine iligkin onay ve gérev yazilari,
Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalarina iligkin tiim yazigmalar.

Patlayic1 madde sevk islemleri ile ilgili yazigmalar

2. IL OZEL IDARESI GENEL SEKRETERININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR

Valinin katilmadigi il enciimeni toplantilarina bagkanlik etmek, alinan kararlar1 imzalamak ve

ilgili yerlere gondermek,

i1 Ozel idaresine iliskin olarak 5302 Sayil1 i1 Ozel Idaresi Kanunu ve diger Kanun, Tiiziik,

Yonetmelik ve Yonergelerle diger diizenleyici islemlerde, dogrudan Valiye birakilan konular

disinda kalan konularla ilgili tiim onaylar1 ve bu konularda ilgili Kamu Kurum ve Kuruluslari,

Ilce Kaymakamliklar1 ve Belediye Baskanliklari ile yapilacak olan yazigmalari imzalamak,

Vali Yardimcisinin onayr disinda kalan tiim kurum personelinin yillik izin, mazeret izni

(Askerlik-Cenaze-Dogum) ve ikamet izinlerine iliskin yazilarin imzalanmasi ve onaylanmasi,

i1 Ozel idaresinin gérevi dahilindeki, 11 i¢i arag gorev belgelerini imzalamak,

I1 Genel Meclisinde ve 11 Enciimeninde goriisiilecek konularla ilgili Valilik Makamina ve

Valilik Makaminca yapilan teklif yazilarini1 imzalamak,

Biitcede tertibi bulunan projelere Genel Biitceden gelen ve Ildeki yatirimlara harcanmak

tizere, 11 Ozel Idaresi Biitcesine aktarilan ddeneklerin gelir gider kaydi onaylarini imzalamak,

I1 Ozel idaresine Valilikten genel evraklar ile dogrudan il Ozel Idaresine gelen evraklarin ilgili

birime havalesini yapmak,

5302 sayil 11 Ozel idaresi Kanununun 15. Maddesi uyarinca, “Kesinlesen 11 Genel Meclisi

karar ozetlerinin toplantiy1 izleyen en ge¢ yedi giin icinde halka duyurulmasi” i¢in I Ozel

Idaresi internet sitesinde karar 6zetinin yayimlanmasim saglatmak,

11 Ozel 1daresine iliskin islemlerden, dogrudan dogruya Valinin imzalamas: gereken hususlar

disindaki harcama yetkilisi gdrevini yerine getirmek,

Vali adina Il Ozel Idaresinin tasinir ve tasinmaz mallarim idare etmek, gelir ve alacaklarini

takip ve tahsil etmek, yetkili organlarin kararini almak sartiyla sézlesme yapmak, il genel
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11.

12.

13,

14.

15.
16.

1)

2)

3)

4)

S)

6)

meclisi ve enciimen kararlarini uygulamak, biitceyi uygulamak, il 6zel idaresi bagh
kuruluslarim ve isletmelerini denetlemek ve bunlara iligkin yazilar1 imzalamak,

5686 sayili Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular kanunu, 167 sayil1 Yeralt1 Sular
Hakkinda Kanun, 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu, 3213 sayili Maden Kanunu, 3572 sayili
Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek
Kabuliine Dair Kanun, 5393 sayili Belediye Kanunu ve 5302 sayili Il Ozel Idaresi
Kanunlariyla verilen gérevlerin yerine getirilmesi i¢in ruhsatlarin onaylanmasi agamasina
kadar olan gerekli islemleri yapmak {izere ilgili kurum ve kuruluslarla yazigmalar1 yapmak ve
5302 sayil1 i1 Ozel Idaresi Kanununa istinaden verilecek ruhsatlar1 imzalamak,

Gegici ve kesin kabuller ve hakkedislerle alakali her tiirlii teknik personel gorevlendirilmesi
onaylari ile gegici ve kesin kabul tutanaklari ile hak edis onaylarin1 imzalamak,
Kaymakamliklara yazilan ve herhangi bir talimat, emir vs. igermeyen duyuru yazilarini
imzalamak,

Kanun, Tiiziik, Yonetmelik geregi, Vali ve Vali yardimcisi onayimi gerektirmeyen her tiirlii
yaz1 ve onaylar,

Valilinin verdigi diger gorevleri ifa etmek,

i1 Ozel idaresi Genel Sekreteri yazi ve onaylar1 “Vali adina” imzalar.

3. IL DEFTERDARIN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAYACAGI
ISLEMLER

Hazine ve Maliye Bakanlig: tarafindan ¢ikartilan Yonetmelik, Genel Teblig, Genelge ve

diger diizenleyici islemlere gore Defterdar tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken

is ve islemlerin onay1 ve onlarin ilgili mercilere gonderilme yazilari,

Bakanlikca ya da diger Kamu Kurum ve Kuruluslarinca teknik ve hesabata iliskin olarak

istenen bilgilerin toplanmasi ve bu bilgilerin ilgili mercilere iletilmesine iligkin yazilari,

659 sayili1 KHK geregince dava ve icra islemleri ile ilgili olarak makamlar ile yapilacak

dogrudan yazigmalar,

Diger Iller ile Gelir Idaresi Bagkanlidina vergi uygulamasi ve tahsilati hususunda hazirlanan

yazilar,

6183 sayil1 Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun’un 64. maddesi hiikiimlerine

gore diizenlenecek Amme Alacaklarina [liskin Haciz Varakasi onaylari, Sakatlik Indirimi ile

ilgili yazilar,

Hizmet Ici Egitim Programlarina iliskin yazilar ve onaylari,
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1)

2)

1)

4. ILYAZI ISLERI MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI

ISLEMLER
Icerigi itibariyle Miilki Amir’in bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi gereken
konulardan olmayan veya bilgi toplamayi iceren konulara iligkin resmi yazilarin
imzalanmasi,
Vali Yardimecilarinin gérmesi gerekmeyen, ihbar, sikdyet icermeyen ve niifus islemleri, 2022
sayili 65 Yasimmi Doldurmus Muhtag, Giicsiiz ve Kimsesiz Tiirk Vatandaslarina Aylik
Baglanmasi Hakkinda Kanun uyarinca yapilan miiracaatlar, diiglin izin talepleri ve benzeri

rutin dilekgelerin havalesi,

5. iL IDARE VE DENETIM MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLACAGI

1)
2)
3)
4)
o)

ISLEMLER
Mubhtarlara yazilan tebligat ve duyuru yazilarinin imzalanmasi,
Muhtar ve azalarin tatbiki imza ve miihiirlerinin tasdik islemleri,
Mahalli Idarelerle ilgili envanter ve istatistiki bilgi ve formlarin tanzimi ile ilgili yazismalar,
Mubhtarlik belgelerinin ve muhtarla ilgili yazilarin imzalanmasi,
YOK tarafindan Valilikge tasdik edilmesi istenen 6grenci belgelerinin ilgili muhtarin

tasdikinden sonra onaylanmasi,

6. iL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE

ONAYLAYACAGI iISLEMLER
5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanunu'nun 15. maddesine gore bir aydan sonra yapilan dogum
bildirimleri ve genel niifus yaziminda bulunmayarak yazim dis1 kalanlarin 58. maddesi
uyarinca yazilmasi ile ayn1 Kanun'un 68. maddesinin a, b ve ¢ bentlerinde 6ngoriilen niifus
para cezasimni verme konularinda, yine aynm1 Kanun'un 33. maddesi geregince tahkikati
gerektiren 6liim tutanaklarinin tahkik edildikten sonra isleme konma yetkisinin, ayrica Adres
Kayit Sistemi Uygulama Yonergesinin 39. maddesi ile beyan edilen adres degisiklikleri
hakkinda siipheye diisiilmesi veya ayn1 Yonergenin 18. maddesindeki diizenlemeye aykir
beyanlarin tespiti halinde kolluk makamlarinca gerekli sorusturma ve inceleme yaptirilmasi

yetkisinin kullanilmasiyla ilgili yazilar,

7. IL SIVIL TOPLUMLA ILISKILER MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE

ONAYLAYACAGI ISLEMLER

1) Dernek tiiziikleri ile tiiziiklerde yapilan degisikliklere @inceleme raporlar1 sonuglarinin,
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2)

3)

4)

1)

2)

3)
4)

1)
2)

3)

4)

1)
2)

Kaymakamliklar ile Dernek Baskanliklarina duyurulmasina iliskin yazilar,

Sivil Toplumla iliskiler Genel Miidiirliigii tarafindan istenen veri tabanli istatistiki bilgilerin
derneklerden istenmesine iliskin yazilar,

Dernek dosyalarindaki her tiirlii evrak noksanliklarinin tamamlanmasina iliskin olarak
derneklere yazilan yazilar,

Dernek Genel Kurullarinin yapilacag tarih ve saatin bildirilmesine iligkin yazilar,

8. IL SOSYAL YARDIMLASMA VE DAYANISMA VAKIF MUDURUNUN

IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI ISLEMLER
Sosyal Yardimlasma ve Dayamisma Vakfi’na yapilan bagvurular havale etmek, inceleme
yaptirmak ve giindeme hazir hale getirmek ile ilgili yazilar,
Vatandas basvurularimi incelemek ve malvarligini arastirmak amaciyla resmi ve ozel
kuramlara yazilacak yazilar,
Miitevelli Heyet Kararlarinin ilgililere tebligine iliskin yazilar,
1/7/1976 tarihli ve 2022 sayili 65 Yasini Doldurmus Muhtag, Giigsiiz ve Kimsesiz Tiirk
Vatandaslarina Aylik Baglanmas1 Hakkinda Yo6netmelikle ilgili yazigmalar,

9. GENCLIK VE SPOR iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI

ISLEMLER
11 ici sportif, kiiltiirel ve egitim amagh gezilere iliskin kurumlar aras1 yazigsmalar,
[limiz Miilki hudutlar1 dahilinde Genglik ve Spor Bakanligi gérev alanina giren her tiirlii
etkinlik, spor miisabakast ve organizasyonlarda emniyet ve saglik tedbirlerine iliskin yapilan
yazigsmalar,
Ucretsiz barman &grencilerin ticretsiz yemek yemeleri i¢in yurtlardan alinan 6grenci listeleri
onaylari, isletmede calisacak Gida Miihendisleri onaylari, isletmelerde calisan personel
sayllarinin arttirilmas1 ve azaltilmasi i¢in alinan onaylar, isletmelerde calisan isletici
vekillerinin onaylari ile ayrica alinacak komisyon onaylari,
Acilmasina onay verilen dzel spor tesislerine ait belgelerin imzalanmasi ve Genglik spor

kuliiplerinin spor branslar1 ilavesi ve tescil islemlerinin onaylanmasi,

10. iL MUFTUSUNUN IMZAYALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAYACAGI

ISLEMLER

Vaaz ve irsad hizmetleri ile ilgili onay ve yazilar,

Hac ve umre ile ilgili onay ve yazilar, m
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3)
4)
5)

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)
9

10)

11)
12)
13)
14)

15)
16)
17)

Yayin islerine iligkin onay ve yazilar,
Hizmet I¢i Egitim Programlari,

Kur’an kursu 6grencilerinin 1l igi ziyaret onaylari,

11.iL. MILLI EGITIM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAYACAGI iSLEMLER

Meslek i¢i veya ciraklik egitim kurslarinin baslayis ve bitimlerinin Bakanliga veya ilgili
yerlere duyurulmasina iliskin yazilar ile kurslara iliskin belgelerin imzalanmasi,

Sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler ¢cercevesinde il genelinde yapilan egitici caligmalara
yonelik olarak 6grenci taramasi yapacak kisilerin gérevlendirmesine iligkin onaylar ile
egitim kurumlarinda tanitim amagli dagitilmak istenilen her tiirlii brostir, el ilani, afis ve

materyallerin dagitim izin onaylari,

Diger kamu kurumlarinca personel alimi igin yapilacak smavlarda goérev yapacak

Ogretmenlerin gorevlendirme onaylari,
Bireysel 6l¢me ve degerlendirme sinav komisyonlari ile ilgili onaylar,
Merkezi sistem ile yapilan sinavlar da gorev alacak personel onaylari,

11 genelinde Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinin direksiyon sinavlarinin yapilmasina iligkin

onaylar,
Kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgeler,
Universite 6grencilerinin uygulama ve stajyerlik ¢alismalari ile ilgili olurlar,

I Milli Egitim Miidirligi tarafindan yapilan ek ders ticreti 6denmesi gerektirecek

faaliyetlerle ilgili onaylar,

Okullarda bulunan demirbas fazlalarinin Kilis Milli Egitim Mudiirltigii biinyesindeki baska

bir okula/ kuruma tahsislerinin onayi,

Hizmet i¢i Egitim onaylari,

[1de yapilan MTSK ve SRC sinavlar1 yapilmasina iliskin onaylar.
MTSK Arag atama ve iptal onaylari, demirbas diislim onay.

Ozel 6gretim kurumlan Sinavlar1 sonunda, kurs ve seminerler sonunda hazirlanan sertifika

ve belgelerin onaylari.

Merkez ilgedeki 6zel anaokullarinin yaz okulu onaylari,
Okul ve kurumlarda yapilacak olan sosyal, kiiltiirel aktivitelere ve gezilere ait Il i¢i onaylari,

Ogretmenlerin géreve baslama, ayrilis, kademe-derece terfi ve askerlik yazilarini

imzalanmas: ve ilgili kuramlara génderilmesi qw
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1)
2)

3)

4)

3)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)

14)

15)

12. iL SAGLIK MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAYACAGI
ISLEMLER

Her tiirlii ambulans gorevlendirmesi onay,
Mobil ekip onaylari,

6197 sayili Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanunun hiikiimleri geregince eczanelerin nakil,

adres degisikligi iptal vb. iliskin yazigmalar,

Yatakli saglik tesislerinde yogun bakim servisinin brangi, seviyesi ve yatak sayisina iliskin

onaylar,

Devlet hastaneleri acil servislerinin seviyelerini belirleme onaylari,

Kan hizmetleri, organ doku nakli merkezleri ile ilgili her tiirlii yazigsmalar ve onaylar,
Kozmetik satis yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar,

Aktar ve bitkisel drog satis yerlerinin denetimlerine iligkin onaylar,

Ayakta teshis ve tedavi yapilan 6zel saglik kuruluslari uygunluk belgesi ve ruhsat onaylari,
Aile Hekimleri ve Aile Sagligi Elemanlar ile s6zlesme imzalanmasi,

Anne ve Bebek Oliimleri Komisyonunun Olusturulmasi Onayinin alinmast,

Personel hakkinda yiiriitiilen disiplin islemleri ile ilgili olarak Valilik Makami’nin olur ve
kararlar1 disinda kalan tebligat islemleri, bilgi belge talepleri, hatali bilgi belge iadeleri, diger

yazigmalar ve sekretarya islemleri,

Ruh hastalarinin 11 disina sevklerinde nezaret edecek, Emniyet ve Jandarma personeli

gorevlendirilmesine iliskin talep yazilari,
Vali adina imzalanmasi gereken sertifikalarin imzalanmasi,

[l Umumi Hifzissihha Kurulu sekretaryas: ile ilgili yazigmalar,

13. iL BASIN VE HALKLA ILISKILER MUDURUNUN iMZALAYACAGI
YAZILAR VE ONAYLAYACAGI iISLEMLER

1) Cumhurbaskanlig: Iletisim Merkezi ile muhtelif kisi ve kuruluslardan fiziki veya elektronik

ortamda gelen, Valilik talimatini gerektirmeyip konusu sikdyet olmayan basvurulann ilgili

yerlere génderilmesine iliskin yazilari,

2) 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu gercevesinde Valilik Bilgi Edinme Birimine (e-mail.

faks, posta ve sahsen) yapilan (ihbar ve sikdyet igermeyen) bagvurularin ilgili yerlere
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gbnderilmesiyle ilgili yazilar,
3) Anma, Karsilama ve Kutlama Torenleri, Milli Giin ve Resepsiyonlar, Milli ve Dini Bayramlarda

basin kuruluslarini bilgilendirmek,

14. CEVRE, SEHIRCILIK VE iKLIiM DEGISIiKLIGI iL MUDURUNUN
IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAYACAGI ISLEMLER

1) Kurumun hazirladigi yaklasik maliyet cetvellerinin onaylanmasi,

2) Fiyat analizleri, fiyat tutanaklari, imalat olurlari is programlar1 ve teknik elemanlarin il

icinde gorevlendirilmesi ile ilgili onaylar,
3) Hazine arazisinin satis islemlerinin nihai asamasina kadar gerekli yazismalar,

4) Tasinmaz mallarla ilgili olarak yapilacak islemlere (tahsis, kira, ecrimisil, satig vb.) esas

olmak {izere yazilacak bilgi toplama yazilari,

5) Tasinmaz mallarin tescil, tevhit, ifraz ve irtifak hakki tesisi iglemleri ile ilgili Kadastro ve

Tapu Miidirliiklerine yazilacak yazilar,

6) Desarj ve emisyon izni verilmesine iligskin onaylar,
7) Atik Yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tasima lisans belgelerine iligkin onaylar,
8) 2872 sayili Cevre Kanunu c¢ercevesinde yapilacak is ve islemler ile verilen idari yaptirim

kararlarinin ilgililere ve ilgili mercilere génderilmesine iliskin yazilar,

9) Her 6lcekteki planlamaya esas olarak hazirlanan jeolojik-jeoteknik etiit raporlarinin

onaylanmasi,

10) 4708 sayili Yap: Denetim Hakkindaki Kanun, Yonetmelik ve uygulamalariyla ilgili olarak,
Yap1 Denetim Kuruluslarina ve ilgili Idarelere (Belediye, OSB, Serbest Bélge) yazilan

yazilar,

11)  Yap1 Denetim sirketlerinin kurulus, vize, adres degisikligi ile alakali Bakanliga yazilan
yazilar ile inceleme raporu diizenlenip Yap1 Denetim Komisyonunca alinan kararlarin

Bakanliga, ilgili Idarelere ve Cumhuriyet Savciliklarina bildirilmesi hakkindaki yazilar,

12)  Tabiat Varliklarim1 Koruma Bélge Komisyonu, Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Bolge Kurulu
ile ilgili yazismalar ve ilgili kurumlardan, inceleme raporu hazirlanmasi ve bazi teknik

hususlarin degerlendirmesi igin gerekli meslek disiplinlerinden personel gérevlendirilmesi

talep yazilari.

13) Devletin Hiikiim ve Tasarrufu altindaki veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinir ve
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tasinmaz mallarla ilgili bilgi ve belgelerin Kamu Kurum ve Kuruluslarindan istenilmesine

ait yazilar,

14)  Atik Mevzuati kapsaminda diizenlenen Atik Yo6netim Planlarinin onaylanmasi ve Toplama
Ayirma Belgesi, Gecici Atik Depolama Izni, Atik Tasima Lisansi, Ozel Atik Depolama

Izinleri ile bu izin ve onaylara iliskin yazilar,

15. TARIM VE ORMAN iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAYACAGI ISLEMLER

1) 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu ve buna ait Yoénetmelik hiikiimleri geregince verilecek

Ruhsat Tezkereleri onaylar1 ve belgelerin imzalanmasi ile vize edilmesine iligkin islemler,
2) Meralarin tespit, tahdit ve tahsisleri ile alakali duyuru ve teblig yazilar,

3) 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu geregince olusturulan ve gérev

yapan “Il Toprak Koruma Kurulu” kararlarinin uygulanmasina iligkin yazismalar,

4) I1 Miidiirliigii biinyesinde veya ilgili kurum kuruluslarla ortaklasa acilacak kurslara iliskin

onaylar ve kurslarda dgretici/usta dgretici ve personel gorevlendirilmesi onaylari,
5) Veteriner tibbi liriinler perakende satis izin belgesinin imzalanmasi,

6) Veteriner hekim muayenehane ve poliklinikleri, ev ve siis hayvanlar tretim, satis, barinma
ve egitim yerleri acilis onaylari,

7) Bitki koruma iiriinleri ve zirai miicadele alet ve makineleri ile ilgili tesislere verilen recete
yazma yetki belgesi, bayilik izin belgesi, bayilik izin belgesi, toptanci izin belgesi, depo izin
belgesi vb. ile bitki koruma pasaportu kayit sertifikasinin imzalanmasi,

8) Acil durumlarda, gida denetimi sirasinda alinan numunelerin tahlil i¢in gotiiriilmesine ve
hayvan hastalik ve zararlari ile miicadele programi kapsaminda marazi maddenin ve ihracat

kontrolleri i¢in tasit ve personel gorevlendirme onaylari,

9) Personelin il i¢i giinliikk gorevlendirme ve tasit onaylari,

16. AILE VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR
VE ONAYLAYACAGI ISLEMLER

1) Kuruma bagli cesitli kuruluslarda barinmakta olup, Ilimiz kuruluglarinda misafir edilecek

olan yasli, 6ziirlii, korunmaya muhta¢ cocuk ve genglerin barindirilmasi konusunda talep

edilen izinlerin onaylarinin alinmasi.

2) Miidiirliik uhdesinde siirdiiriilen engelli evde bakim, sosyal ekonomik destek hizmetleri ile
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mahkemeler tarafindan talep edilen sosyal inceleme raporlarini incelemek ya da denetlemek

lizere gorevlendirilen il i¢i personel onaylari,

Bakanlik merkez ve tasra teskilatlarinda koruma ve bakim altinda kalanlarin, gesitli

sebeplerle Ilimizde gecici misafir edilmesi gereken hallerde alinmasi gerekli onaylar,

Bakanlik¢a diizenlenen hizmet i¢i egitim, kurs, seminer, toplant1 vb programlara katilacak

personele verilecek il i¢i onaylar.

Aday memurlarin yetistirilmesine iliskin yonetmeligin 21.maddesi geregi olusturulacak

egitim ve sinav ylirtitme komisyon onaylari.

2828 sayili Kanun kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan ¢ocuklarin kamu kurumlarin istthdam

edilmelerine iliskin islemlere iliskin yazismalar.

17. iL AFET VE ACIL DURUM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAYACAGI iSLEMLER

Yap1 kullanma izin belgesi ile siginak raporlarina iligkin yazismalar.

Afetlere Iliskin Acil Yardim Teskilati ve Planlama Esaslarina Dair Yénetmelik cergevesinde

konteynir kent, ¢adir kent, kalici konut alanlar1 ile bilgi toplama ve bilgilendirme yazilari.
Planlamaya tabi kurum ve kuruluslar ile ilgili yazilarin imzalanmasi.

Gorev sonug raporlari ile ilgili mesaj formu ve yazilarin imzalanmasi.

Kaynak Sayim Cetvellerinin hazirlanmasi ile ilgili bilgi isteme yazilarinin imzalanmasi,

Seferberlik ve Savas Hali Detay Plam Sivil Savunma Plan, Ilge Sivil Savunma Plani, Afet Acil
Yardim Plani, 11 Afet ve Acil Durum Yonetimi, Savas Hasar1 Onarim Planlari, Milli Alarm
Sistemi Yonergesi, Afetlerde Sivil Savunma Icra Plam ve afetlerde yapilacak islerle ilgili

calisma rehberlerinin hazirlanmas: agsamasindaki bilgi isteme yazilar.
Arag ve personel seferberligi ile ilgili yazilarin imzalanmasi.

Siren durum raporlarinin hazirlanmasi ve sonuglarinin bildirilmesi ile ilgili yazilarin

imzalanmasi.

Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diigmesi vb. gibi durumlarda ara¢ ve arama kurtarma

personelinin olay yerine sevkine iligkin yazi ve onaylar.

Afet Etiit Raporlarinin onaylanmasi.
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18.SANAYI VE TEKNOLOJI iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAYACAGI ISLEMLER
lgili yasal mevzuatin dogrudan il Sanayi Ve Teknoloji Miidiiriine yiikledigi gorev ve sorumluluklarin

yerine getirilmesi ve bunlara iliskin onay ve yazilarin imzalanmasi,
i1 Sanayi Ve Teknoloji Mevzuatinin bizzat Bakanlik, Vali veya en biiyilk miilki amir tarafindan

imzalanmasini 6ngoérdiigl hususlar disindaki tiim izinlerin, cezalarin ve tebligatlarin imzalanmasi.

19. IL GOC |IDARESI MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR
IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI iISLEMLER

Parmak izi kaydi yazilar ile sahislara verilen kimlik ve izin belgelerinin imzalanmasi,

Sinir dis1 ve idare gozetim karari alinmasi; 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma
Kanunu’nun 9, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60 ve 102’nci maddelerinde diizenlenen sinir

digina dair tiim is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

Insan ticareti magdurlar ile ilgili olarak kolluk birimlerine yazilan ihbar yazilari,

Ikamet is ve islemlerinin yiiriitiilmesi,

Uluslararas1 Koruma Bagsvuru Sahibi Kayit Belgesi, Uluslararasi Koruma Bagvuru Sahibi
Kimlik Belgesi, Uluslararas1 Koruma Basvuru Statii Sahibi Kimlik Belgesi, Cikis Izin Belgesi.
Yol Izin Belgesi, Yabancilara Mahsus Acil Seyahat Belgesi, Ikamet Izin Miiracaat Belgesi is ve
islemlerinin yirttiilmesi,

Goc¢-Net Sistemi tizerinden yabancilara yonelik yapilan her tiirlii islemlere (tahdit, ti¢iincii tilkeye

cikis, kendi tilkesine doniis) iliskin yazilar,

Gegcici Koruma kapsamindaki yabancilarin sevk islemlerine iliskin yazilar,

20. TICARET iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
ISLEMLER

6502 sayil1 Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun ve Uygulama Y6netmelikleri kapsami

icerisinde; Tiiketici Hakem Heyeti Baskanliginin is ve islemlerine dair yazigmalar,

6563 sayil1 Elektronik Ticaretin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun kapsamindaki is ve iglemler

>,

icin gerekli yazilar,
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21. HUKUK ISLERIi SUBE MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAYACAGI iSLEMLER

1961 tarihli Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasina Iliskin Lahey
Soézlesmesi’nin 6. maddesi geregince; bir belgenin gercekliginin tasdik edilerek baska bir

lilkede yasal olarak kullanilmasini saglayan, Apostil imza tasdiklerini yapmak, Serhlerini

imzalamak,

5233 sayil1 Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda Kanun
ile ilgili hak ve yiikiimlilik dogurmayan sadece bilgi istenmesi ve gonderilmesine iliskin
yazilar ile Kanun’un ek 1’inci maddesine istinaden sivil vatandaslar i¢in diizenlenecek

belgelerin onay ve yazilari,

22. IL SOSYAL ETUT VE PROJE MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAYACAGI iSLEMLER

Birimiyle alakali hak ve yiikiimliliikk dogurmayan sadece bilgi istenmesi ve gonderilmesine

iligkin is ve iglemler, Sosyal Etiit ve Proje Miidiiriince ytiriitiiliir,

23.IL PLANLAMA VE KOORDINASYON MUDURUNUN IMZALAYACAGI
YAZILAR VE ONAYLAYACAGI ISLEMLER

Arastirma ve Gelistirme Calismalar1 ile Envanter Calismalar ve Il Istatistik Raporlari

Hazirlik Calismalar1 kapsaminda ilgili kurum ve kuruluslardan bilgiler derlenmesi ile ilgili

yazilar,

Valiliklerin 5442 sayili Kanunun24 ve 25.maddeleri ile diger mevzuat geregi yerine

getirmekle yiikiimlii olduklari koordinasyon gorevini yerine getirmek ve sonuclarini

izlemek,
11 Brifingi hazirlik calismalar1 kapsaminda veri derlenmesi ile ilgili yazilar,

Bakanlik ve diger kurum ve kuruluslardan gelen yayinlarin ilgili kurumlara dagitimina iliskin

yazilar,

[l Yatinm Programlari kapsaminda yapilan calismalar ile ilgili kamu kurum ve
kuruluslarindan bilgiler derlenmesine iliskin is ve islemler, Il Planlama ve Koordinasyon

Miidiriince yuriitiliir.
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24.112 ACIL CAGRI MERKEZi MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAYACAGI ISLEMLER

1) 112 Acil Cagr1 Merkezi Kurulus, Gorev ve Calisma Yonetmeligi’nin 22°nci maddesinin

2’nci ve 3’lincii fikrasi kapsaminda yapilacak is ve islemlerin yiirtitiilmesi,

2) Acil Cagr1 Merkezi biinyesinde ¢alisan kurumlar ile idari isler hususundaki yazismalar,
3) Bilgilendirme faaliyetleri kapsaminda basin-yayin kuruluslart disindaki diger kurumlarla
yazigmalar,
4) Idari faaliyetler kapsaminda bakim, onarim ve sozlesmeler ile ilgili is ve islemlerin
yuriitilmesi,
5) Tasinir Mal Yonetmeligi kapsaminda yapilan is ve islemlerin ylriitiilmesi,
BESINCi BOLUM

A) ORTAK HUKUMLER BOLUMUNDE BELIRTILEN YETKILERIN YANI SIRA,
YETKI DEVRI YAPILAN BiRiM AMIRLERI VE DEVREDILEN YETKILER

1. UYGULAMAYA ILiSKIN DIGER HUKUMLER

1) [I’de kurulusu bulunmayan Bakanlik veya bagimsiz Genel Miidiirliiklerin is ve islemleri,

ilgili Bakanliklarin iglemlerini yliriiten Vali Yardimcisi tarafindan yiirtitiilecektir.

2) Vali Yardimcilar ve birim amirlerinin katilimi ile Makamda yapilan toplantilarinda Ozel
Kalem Miidiirii tarafindan notlar alinacak, bahse konu notlara iliskin hususlar, is ve islemler
ilgili Vali Yardimcisi tarafindan takip edilecektir. Ayrica Valinin inceleme, denetleme
gezilerine refakat eden Vali Yardimcilar1 ve Birim Amirleri, gezi ve inceleme esnasinda dile

gelen sorunlar1 not alacak, verilecek talimatlara gore uygulamalar1 takip edip sonucundan

makama bilgi sunacaklardir.

3) II’e yerli ve yabanci heyet geldiginde karsilama gelis amacina gore ilgili Vali Yardimcisi
tarafindan yapilacak, heyet varsa Vali, yoksa ilgili Valinin bilgisi ve onay:1 ile Vali

Yardimcisi ile goriistiiriilecek ve Vali gériisme neticesinde bilgilendirilecektir.

4) Vali’yi ilgilendiren konularda Vali Yardimcisi ve birim amirlerinin (glnliik, haftalik)
toplant1 ve program bilgileri, Ozel Kalem Miidiirliigiinde toplanarak programlandirilacak ve

Vali’ye takdim edilip onayi alindiktan sonra bir 6rnegi ilgili Vali Yardimcilarina verilecektir.

5) Vali Yardimecilann Vali adina katildiklar1 toplantinin sonucu ile toplanti sonrasi yapilan
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calismalar hakkinda Vali’ye bilgi vereceklerdir.

6) Bu yonerge, tiim memurlara imza karsihigr okutulacak ve Yonergenin bir 6rnegi her memurun

masasinda, gerektiginde bagvurmak iizere hazir sekilde bulundurulacaktir.

2.1C YONERGE

1) Ihtiya¢ duyulan birimler bir ay icerisinde Vali onay1 alinarak bu Yénerge dogrultusunda “i¢

Yonerge” hazirlayabilirler.

2) I¢ Yonerge, Vali onay: ile yiiriirliige girer. Bir 6rnegi Valilik 11 Yazi Isleri Miidiirliigii'ne

gonderilir.

3. BU YONERGEDE BULUNMAYAN HALLER

Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda acil durumlarda emsaller dikkate alinir.
Tereddiit edilen hallerde Vali’nin yazili emrine gore hareket edilir, daha sonra eksikliklerle ilgili

diizenleme yapilir.

4. YURURLUK

1) Bu Yonerge ile Kilis Valiligi’nin 14.07.2017 tarihli Imza Yetkileri ve Yetki Devri Yonergesi

yurirliikten kaldirilmastir.
2) Bu Yonerge hiikiimlerini Kilis Valisi yiirtitiir.

3) Bu Yonerge 11.09.2023 tarihinde yiiriirliige girer.

ah' HiN \/

Vali
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