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[CISLERI BAKANLIGI
Bilgi Islem Dairesi Baskanlig

15/05/2020

Kilis Valiligine

e-Devlet ddniisiimii kapsaminda Bakanligimiz merkez ve tagra teskilati iglemlerinin
elektronik ortamda yiiriitiilmesi amactyla hazirlanan 04.05.2020 tarihli ve 2020/15 say1li
'Kagitsiz Ofis Uygulamasi' genelgesi ekte gonderilmistir.

Kagitsiz ofis uygulamasi konusunda gereken hassasiyetin gosterilerek, Cok gizli,
gizli ve 6zel evraklar haricinde higbir sekilde kagit kullanilmamasini, is ve islemlerin sadece
clektronik ortamda uygulanmasinin tiim personele duyurulmasi ve belirtilen hususlarin ilgili
birim amirlerince hassasiyetle takip edilmesi hususunda,

Bilgi ve geregini arz ve rica ederim.

Ek: Genelge

Dagitim:

Geregi:

MERKEZ BIRIMLERINE

EMNIYET GENEL MUDURLUGUNE
JANDARMA GENEL KOMUTANLIGINA
SAHIL GUVENLIK KOMUTANLIGINA
AFET VE ACIL DURUM YONETIMI
BASKANLIGINA

81 IL VALILIGINE (ILGILI

BIRIMLERE DUYURULMASI)

T. Sabri ERDIL
Bakan a.
Bakan Yardimcisi

Bilgi:

CUMHURBASKANLIGI IDARI ISLER
BASKANLIGINA(Bilgi ve Belge Yonetimi
Daire Bagkanligr)

SANAYI VE TEKNOLOJI
BAKANLIGINA

MILLI EGITIM BAKANLIGINA
HAZINE VE MALIYE BAKANLIGINA
(Muhasebat Genel Mudtirligii)
TICARET BAKANLIGINA

SAGLIK BAKANLIGINA

CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGINA

TARIM VE ORMAN BAKANLIGINA
GENCLIK VE SPOR BAKANLIGINA
KULTUR VE TURIZM BAKANLIGINA
AILE, CALISMA VE SOSYAL

#Bu belge elektronik imzalidir. imzali suretinin aslint g6rmek igin htips://www.e-icisleri.gov. tr/EvrakDogrulama adresine
girerek (+nFU2N-CXZryl-Tedv7t-£XDhY4-DpVdc kEq) kodunu yaziniz.

inonii Bulvar No:4 Bakanliklar 06644 Ankara
Telefon No: (312)422 46 32 Faks No: (312)417 49 66
e-Posta: bilgiislem(@icisleri.gov.tr Tnternet Adresi: https:/Avww.e-icisleri.gov.tr/

Bilgi igin: Murat BUYUK
Bilgisayar [sletmeni
Telefon No:



HIZMETLER BAKANLIGINA
DIYANET ISLERI BASKANLIGINA
TURKIYE IS KURUMU GENEL
MUDURLUGUNE

TAPU VE KADASTRO GENEL
MUDURLUGUNE

GELIR IDARESI BASKANLIGINA

*Bu belge elektronik imzalidir. imzali suretinin aslini gormek igin https.//www.e-icisleri. gov.tr/EvrakDogrulama adresine
girerek (+nFU2N-CXZryl-T7edv7t-fXDhY4 -DpV4ckEq) kodunu yaziniz,
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Telefon No: (312)422 46 32 Faks No: (312)417 49 66 Bilgisayar [sletmeni

e-Posta: bilgiislem@icisleri.gov.tr Internet Adresi: https://www.e-icisleri.gov.tr/ Telefon No:



T
[CISLERI BAKANLIGI
Bilgi Islem Dairesi Bagkanlifi1

Sayr @ 25223279-700-15 04 /05 /2020
Konu: Kagitsiz Ofis Uygulamast Hk.

flgi: @) 02/02/2015 Tarihli Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Haklkinda
Yonetmelik.
b) 2019/23 Sayili Cumhurbagkanligi Genelgesi.
¢) 2020/4 Sayili COVID-19 Kapsaminda Kamu Caliganlarina Y6nelik Ilave
Tedbirler Konulu Cumhurbagkanligi Genelgesi.

e-Devlet doniigiimii kapsaminda Bakanligimiz merkez ve tagra teskilati iglemlerinin
clektronik ortamda yiiriitiilmesi amactyla baglatilan e-Igigleri Projesi 01.01.2010 tarihinde
uygulamaya alinmig ve elektronik ortamda tiretilen evraklarin e-imza ya da mobil imza ile
imzalanmaya baglanmastyla birlikte kagitsiz ofis uygulamasina tam anlamiyla gegilmistir.

Bakanligimizin kendi imkéanlart ve gereksinimleri dogrultusunda 5070 sayilt Elektronik
mza Kanunu, e-Yazigma Teknik Rehberi ve Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelige uygun olarak geligtirilen Elektronik Belge Yonetim Sistemi
(EBYS)’nin hayata gegirilmesiyle birlikte maliyet ve zaman agisindan ciddi kazanimlar elde
edilmistir. Ozellikle, mobil uygulamalarimiz ve mobil sitemiz araciligiyla taginabilir cihazlar
tizerinden zaman ve mekan kisitlamasi olmaksizin mobil ve/veya elektronik imza ile evraka
islem yapilmast miimkiin hale gelmistir.

Caligmalarindaki yiiksek giivenlik nedeniyle, iy ve islemlerini kapali devre sistemler
(internete baglanmaksizin yiiksek gtivenlikli bir ag tizerinden is ve iglemlerin elektronik
yiiriitiildiigti sistemler) {izerinden yiiriiten Bakanligimiz bagli kuruluslart merkez ve tasra
teskilatlar1 arasmdaki belge alkigini elektronik ortamda gergeklestirebilmektedir. Ayrica
Bakanligimiz EBYS ile soz konusu sistemler arasinda yiiksek giivenlikli iletisim kanallari
{izerinden yapilan Birebir Yazisma ve e-Otoban entegrasyonlar1 ile belge onay, havale ve posta
stiregleri elektronik ortamda yiiriitiilebilmektedir.

Kagitsiz  ofis uygulamalarnin  Bakanhigimz ve iilkemiz genelinde bu denli
yayginlagmasina kargin; merkez Dbirimleriyle Bakanlifimiz bagl kuruluslar, valilik,
kaymakamlik, yatirim izleme ve koordinasyon bagkanliklari, il 6zel idareleri ve elektronik
yazigma yapabildigimiz diger kamu kurumlar1 arasinda yiirtitilmekte olan bazi yazigmalarda
istisnalar diginda sadece elektronik ortamda gonderilmesi miimkiin olan evrakin kagit
ortaminda da ayrica génderilmeye devam edildigi goézlemlenmektedir.

Bu isleyis; miikerrer evrak kayitlari olugturmakta, evrakin posta ile gonderilmeye devam
edilmesi nedeniyle posta ve kgt masrafi devam etmekte, zaman kaybi ve karigiklifa neden
olmakta ve verilerin elektronik ortamda tiretilmesine, gerektiginde erigilmesine ve istatistiki
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raporlamalarim alinabilmesine engel teskil etmektedir. Ayrica Yeni Ekonomi Programinda
bulunan ‘mal ve hizmet, sermaye, ana yatwum, cari transfer ve faiz giderlerinin azaltilmast®
hedefi dogrultusunda kigit, yazici, toner vb. giderlerin azaltilmast dnemli bir tasarruf ortaya
cikaracaktir,

Ayrica, diinyada ve {ilkemizde goriilen COVID — 19 salgini nedeni ile 2020/4 sayil ve
“COVID-19  Kapsaminda Kamu Caliganlarina  Yonelik  flave Tedbitler” konulu
Cumhurbagkanligs Genelgesinde “COVID-19 salgmmn iilkemizde yayiluninin en aza indirilimesi
amaciyla, bu salginla miicadeleyi ve salginm etkilerinin azaltilmasina yonelik faaliyetleri
zafiyete ugratmayacak ve kamu hizmetlerini aksatmayacak sekilde, ihtivact karsilayacalk kadar
asgari personelin bulundurulmast sartyla;, Calistirilma bicimine bakilmaksizin kamu kurum ve
kuruluslarina uzakian ¢alisma ve  doniisiimlii calisma  gibi esnek ¢alisma  yontemleri
uygulanabilir” denilmektedir. Bakanhgmz is ve islemlerinin bu yontemlerle eksiksiz
ytirtitiilebilmesi igin kégitsiz ofis uygulamalarm yaygin ve etkin sekilde kullanilmasi
gerekmektedir,

Bu amagla;

®

Onaylar dahil tiim resmi yazismalarm elektronik ortamda yapilmasi,

b. Elektronik ortamda génderilmesi miimkiin olan evrakin ayrica kagit ortaminda
gonderilmemesi,

¢. Bakanligimz birimlerine kagit ortaminda ulagan evrakin taranarak sisteme
kaydedilmesi ve bu agamadan sonra tiim iglemlerinin sistem iizerinden takip
edilmesi,

d. Elektronik ortamda alinan ve génderilen evrakin ayrica g¢iktisinin aliarak
saklanmasina son verilmesi,

e. Elektronik ortamda alinan evraklarm, e-Otoban gelen entegrasyonumuz olan
kurumlara elektronik ortamda e-Otoban iizerinden havalesinin yapilmas,

f. Giden-gelen evrak yogunlugu fazla olan kurumlarin e-Otoban Projesine
entegrasyonunun hizlandirilmast,

g. Kapali devre sistemleri kullanan bagh kuruluslarimizin ic yazismalarmi
kullandiklart sistem tizerinden; Bakanhigimiz bagli kuruluglart ile merkez ve
tagra tegkilati arasindaki gelen belge havale ve giden belge onay siireglerini e-
Otoban Sistemi, belge gonderim ve alma siiregleri ise Birebir Yazigma
tizerinden kagitsiz ofis uygulamalarma uygun olarak elektronik ortamda
ylirtittilmesi,

h. Birebir Yazisma ya da e-Otoban entegrasyonu olmayan Bakanligimiz bagl
kuruluglari tarafindan entegrasyon galismalarinin en kisa siirede tamamlamasi,

i. Bakanhk merkez ve tagra birimleri ile bagli birimleri arasinda Birebir Yazigma
tizerinden elektronik yazigma yapilmast esastir. Ancak ilgili entegrasyonu heniiz
tamamlamamig olan birimler Birebir Yazigmaya geginceye kadar bahse konu
yazismalarin KEP iizerinden yiiriitiilmesi,

j. Cok gizli, gizli ve ¢zel evraklarn e-Yazigma Projesi ile ilgili 2017/21 sayili
Bagbakanlik Genelgesi’nde belirtildigi iizere sistemden gonderilmemesi, sadece
sistem {izerinden sayi alarak génderilmesi,

k. Cok gizli, gizli ve 6zel evraklarin hazirlanmasinda e-Yazigma Projesi ile ilgili

2017/21 sayili Bagbakanlik Genelgesi'nde belirtilen siniflandirmanin dikkate

alinmasi, bu gizlilik dereceli siniflandirmaya girmeyen evraklarin mezkir

siiflandirmaya  déhil edilmemesi ve tiim personelin gizlilik dereceleri
konularinda bilinglendirilerek yanlis kullanimlarin éniine gecilmesi,
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[. Her bir birimin, ig ve islemlerinin fiziksel ortamdan ¢ikarilip tamamen
elek(ronik ortamda yiiriitiilmesi esastr,

Kagitsiz ofis uygulamasi konusunda gereken hassasiyetin gosterilerek, Cok gizli, gizli ve
ozel evraklar haricinde higbir sekilde fiziki ortamda kagit kullanilmamasin, is ve islemlerin
sadece elektronik ortamda uygulanmasinin tiim personele duyurulmasina ve belirtilen

hususlarin ilgili birim amitlerince hassasiyetle takip edilmesini énemle rica ederim.

DAGITIM :

Geregi:

MERKEZ BIRIMLERINE

EMNIYET GENEL MUDURLUGUNE
JANDARMA GENEL KOMUTANLIGINA
GOC IDARESI GENEL MUDURLUGUNE
SAHIL GUVENLIK KOMUTANLIGINA
AFET VE ACIL DURUM YONETIMI
BASKANLIGINA

81 IL VALILIGINE (ILGILI

BIRIMLERE DUYURULMASI)

" Siileyman SOYLU
Bakan

Bilgi:
CUMHURBASKANLIGI IDARI ISLER
BASKANLIGINA(Bilgi ve Belge Yénetimi
Daire Bagkanlig1)

SANAYI VE TEKNOLOJI
BAKANLIGINA

MILLI EGITIM BAKANLIGINA
HAZINE VE MALIYE BAKANLIGINA
(Muhasebat Genel Miidiirliigii)
TICARET BAKANLIGINA

SAGLIK BAKANLIGINA

CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGINA

TARIM VE ORMAN BAKANLIGINA
GENCLIK VE SPOR BAKANLIGINA
KULTUR VE TURIZM BAKANLIGINA
AILE, CALISMA VE SOSYAL
HIZMETLER BAKANLIGINA
DIYANET ISLERI BASKANLIGINA
TURKIYE IS KURUMU GENEL
MUDURLUGUNE

TAPU VE KADASTRO GENEL
MUDURLUGUNE

GELIR IDARESI BASKANLIGINA
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